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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

1. Amag, Kapsam ve Tanimlar
1.1. Amag

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nun 7’nci maddesinin Gglnci fikrasi ile 22’nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendine
dayanilarak hazirlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmeligin 5'nci maddesince 6ngoriilen ylikimlilige istinaden veri sorumlusu
olarak TEKKAN (Tekkan Plastik Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi) tarafindan islenen kisisel
verilerin igslendikleri amacg igin gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve
anonim hale getirme islemleri icin dayanak olmasi amaciyla hazirlanmistir.

1.2. Kapsam

Bu politika, TEKKAN’In isleme amaclarini ve vasitalarini belirledigi, kurulmasindan ve
yonetilmesinden sorumlu oldugu dijital ya da analog veri kayit sistemlerinde saklanan ve
otomatik olan ya da olmayan yontemlerle ilgili kisilerden elde edilen tim kisisel veriler igin
uygulanir.

TEKKAN’In veri sorumlusu kabul edildigi her tlrlu kisisel veri saklama ve imha faaliyetine
uygulanir.

1.3. Tanimlar

Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza

Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tlzel kisi
kategorisi

Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higcbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

ilgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak lizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi
ilgili kisi grubu: Veri sorumlularinin kisisel verilerini isledikleri ilgili kisi kategorisi

irtibat kisisi: Tiirkiye’de yerlesik olan tiizel kisiler ile Tiirkiye’de yerlesik olmayan tiizel kisi veri
sorumlusu temsilcisinin Kanun ve bu Kanuna dayali olarak cikarilacak ikincil diizenlemeler
kapsamindaki yikamlalikleriyle ilgili olarak, Kurum ile kurulacak iletisim icin veri sorumlusu
tarafindan Sicile kayit esnasinda bildirilen gercek kisi

Kanun: 24/3/2016 tarihli ve 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirlu



Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

ortam

Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is stireclerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri kategorisi,
aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin islendikleri amaglar icin gerekli olan azami slireyi, yabanci tGlkelere aktarimi 6ngoriilen
kisisel verileri ve veri givenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari
envanter

Kisisel veri saklama ve imha politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amag
icin gerekli olan azami slireyi belirleme islemiile silme, yok etme ve anonim hale getirme islemi
icin dayanak yaptiklar politika

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirli bilgi

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lzerinde gergeklestirilen her
turld islem

Kisisel verilerin saklanmasi: Kisisel verilerin elde edilmesini takiben icerigini, degerini veya
anlamini elde edilmesinden sonraki bir zamanda tekrar isleyebilmek icin veri saklamaya
elverisli bir ortamda kayit edilmesi

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi disiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel
hayati, ceza mahkUmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi

Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligi tarafindan tutulan veri sorumlulari sicili

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisi

Veri kategorisi: Kisisel verilerin ortak 6zelliklerine gére gruplandirildigi veri konusu kisi grubu
veya gruplarina ait kisisel veri sinifi

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi

Veri sorumlulan sicil bilgi sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile
iliskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet Gizerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan
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olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan (TEKKAN)

2. Sorumluluk ve Gorev
2.1. Sorumluluk ve Gorev Dagilimi

Bu politika kapsamindaki gorevlerin belirlenmesinde sorumluluk dagilimi tabloda
gosterilmistir.

Genel Miidiir Ust Yénetim Gahsanlarin  bu politikaya uymalarinin
saglanmasindan sorumludur

Kisisel Verileri insan Kaynaklari Bu politikanin gereklerinin belirlenmesi,
Koruma Gorevlisi ginln  sartlarina  goére  gerektiginde
glncellenmesi, uygulanmasinin

denetlenmesi icin gerekli tedbirlerin
alinmasindan sorumludur.

Yoneticiler ilgili B&lUm Yoneticisi olduklari ¢alisanlarin politikaya
uygun olarak ¢alismalarinin
saglanmasindan sorumludur.

Calisanlar Tim boélimler Kisisel  verilerin  saklanmasinda ve
imhasinda bu politikaya uygun hareket
etmekle sorumludurlar.

2.2. Gorevler

TEKKAN’In tiim bolimleri ve galisanlarin gorevleri:

a) Kisisel verilerin korunmasi konusunda vyetkilendirilen kisi veya birimlerce, Politika
kapsaminda belirlenen kurallarin, teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi;

b) Sorumlu olduklari bélim varsa calisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttiriimasi,
izlenmesi ve siirekli denetlenmesi;

c) Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin énlenmesi

¢) Kisisel verilere hukuka aykiri olarak islenmesinin 6nlenmesi

d) Kisisel verilerin saklanmasi gerekiyorsa hukuka uygun olarak saklanmasinin saglanmasi
amaciyla tim ortamlarda veri glvenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin
alinmasi ve uygulanmasi konusunda sorumlu birimlere yardim etmesi

3. Saklama Ortamlari
3.1. Dijital Ortamlar

Bu politika kapsaminda kisisel verilerin sayisallastirilarak saklandigr ve bilisim sistemleri
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tarafindan islenebildigi dijital ortamlar:

a) Sunucular (Uzerinde dijital kisisel veri saklanabilen ve hizmet iiretmek amaciyla (veri
tabani, e-posta, etki alani vb.) kullanilabilen cihazlar)

b) Ag ve bilgi glivenligi cihazlari (router, firewall, switch vb.)

c) Kisisel bilgisayarlar (Masalstu, dizlisti vb.)

¢) Mobil cihazlar (mobil telefon, tablet vb.)

d) Tasinabilir hafizalar (gikartilabilir USB bellekler, CD/DVD, hafiza kartlari)

e) Bulut

f) Kart okuyucular, kameralar

3.2. Analog Ortamlar

Sayisallastirilarak dijital ortama aktarilan ya da sayisallastiriimayan kisisel verileri saklama
amaciyla kullanilan analog ortamlar:

a) Form, defter gibi yazma araglari ile kisisel veri yazilabilecek veya baski yoluyla elde edilmis
her tirla kisisel veri barindiran her tirli kagit
b) Uzerinde sayisallastiriimadan kisisel veri saklamaya miisait kagit disindaki her tiirlii ortam
Bir veri kayit sisteminin pargasi olmayan analog ortamlarda islenen kisisel veriler icin bu
politika uygulanmaz.

4. Kisisel Verilerin Saklanmasi
4.1. Saklamanin Gerekliligi

Kisisel veriler ancak saklanmasi gerekli oldugu durumlarda uygun olan ortamda veya
ortamlarda saklanabilir. Saklama disindaki diger kisisel veri islemeler saklama olmadan da
gercgeklestirilebiliyorsa, kisisel verilerin saklanmasi tercih edilemez.

Kisisel veriler, ancak Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda ve diger kanunlarda éngoriilen
usul ve esaslara uygun olarak saklanabilir.

Kisisel verinin saklanmasina karar verilirken

a) Hukuka ve dirdistliik kurallarina uyulmasi

b) Dogru ve glincel olmasi

c) Saklanma amacinin belirli, agik ve mesru olmasi

¢) Saklanma amaciyla baglantili, sinirli ve 6lcili olmasi
ilkelerine uyulmalidir.

4.2, Kisisel Verilerin Saklanmasindaki Hukuki Sebepler
Kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi olmaksizin saklanamaz.
ilgili kisinin acik rizasi;

a) Kanunlarda acikca 6ngoriilmesi,
b) Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir basgkasinin hayati veya beden
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bltlinltglinin korunmasi icin zorunlu olmasi,

c) Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla
sdzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin saklanmasinin gerekli olmasi,

¢) Veri sorumlusunun hukuki yikimluligina yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

d) ilgili kisinin kendisi tarafindan saklanma amacina uygun amaglar icin alenilestirilmis
olmasi,

e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin saklamanin zorunlu olmasi

f) Veya ilgili kisinin temel hak ve ozgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri icin saklanmasinin zorunlu olmasi

Durumlarinda aranmaz.

4.3. Saklama Ortamlarinin Belirlenmesi

Saklanmasi gereken kisisel verilerin saklanma ortamlari belirlenirken zorunlu olan asgari
ortamlar belirlenmelidir. Kisisel verilerin elde edildigi ilk ortam saklamak igin uygunsa ilk
ortamdaki hali korunmalidir. ilk hali saklanmaya uygun degilse, saklama siiresi boyunca
saklanmasina imkan vermiyorsa, islenmesini zorlastiriyorsa veya veri risk altinda ise baska
ortamda da saklanmasina karar verilebilir. Ortamin fiziksel 6zelliklerine gére kisisel verinin
icerigini en az degistirecek bicimde saklanmalidir. Elde edildigi ortamdan diger bir ortama
aktarimi yapilirken verinin tirG degisiyorsa bu degisimin veri Uzerindeki degisikliklerin
azaltilmasi icin gerekli tedbirler alinmalidir.

4.4, Saklama Siiresi

Kisisel verilerin saklanma stiresi ilgili mevzuatta 6ngorilen siiredir.
Mevzuatta herhangi bir slire 6ng6rilmemisse saklama stiresi belirlenirken
a) Kisisel verinin islenme amaci kapsaminda veri sorumlusunun faaliyet gosterdigi sektorde
genel teamiil geregi kabul edilen siire,
b) Kisisel verinin islenmesini gerekli kilan ve ilgili kisiyle tesis edilen hukuki iliskinin devam
edecegi sure,
c) Kisisel verinin islenme amacina bagh olarak veri sorumlusunun elde edecegi mesru
menfaatin hukuka ve dirtstlik kurallarina uygun olarak gecerli olacagi siire,
¢) Kisisel verinin islenme amacina bagli olarak saklanmasinin yaratacagi risk, maliyet ve
sorumluluklarin hukuken devam edecegi siire,
d) Kisisel verinin dogru ve gerektiginde giincel tutulmasina elverisli olup olmadigi,
e) Veri sorumlusunun hukuki yakimlGlGgu geregi kisisel veriyi saklamak zorunda oldugu
slre,
f) Veri sorumlusu tarafindan kisisel veriye bagh bir hakkin ileri strilmesi icin belirlenen
zamanasimi siresi,
GOz 6nlinde bulundurulmalidir.

Saklama sureleri oncelikle kisisel verilerin kategorilerinden bagimsiz olarak bulunduklari
batinlik icinde degerlendirilmelidir. Bir evrak ya da belgede saklama sureleri birbirinden farkli
birden fazla tirde kisisel veri var ise evrak ya da belge igin dngérilen saklama siresi, icerdigi
kisisel veriler icinde en yiksek saklama siresidir.
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Evrak ve belge Uzerindeki kisisel verilerden saklama siireleri kanunla belirlenmis olanlar igin
evrak ve belgedeki diger kisisel verilerin saklama sureleri kabul edilemeyeceginden saklama
sureleri kanunla belirlenmis kisisel verilerin silinmesi evrak ve belge imha edilmeden yerine
getirilmelidir.

Saklama sureleri kisisel verilerin saklandiklari ortamlara gore farklilik gosterebilir. Bir kisisel
veri hem dijital ortamda hem de analog ortamda saklaniyorsa, kisisel verinin saklama siresi
bulundugu analog ortamdaki diger verilerle ilgili 6ngorilen saklama siresi kadardir. Kisisel
verinin saklama siiresi analog ortamin saklama siresinden daha uzun ise ve kisisel verinin bir
kopyasi dijital ortamda da bulunuyorsa saklama siresi evrakin saklama stiresi kadardir. Sadece
analog ortamda bulunuyorsa analog ortamin saklama siiresi kisisel verinin saklama siresi
kadar olur.

4.5. Guvenlik Tedbirleri

Veri sorumlusu kisisel verilere yetkisiz kisilerin erisiminin engellenmesi, hukuka aykiri olarak
islenmesinin engellenmesi ve muhafazasinin saglanmasi igin gerekli tedbirleri almak
zorundadir. Kisisel verilerin saklandiklari ortamlara hukuka aykiri erisimin engellenmesi igin
alinmasi gereken tedbirler teknik ve idari tedbirler olarak ayrilir.

4.5.1. Teknik ve idari Tedbirler
a) Ag glivenligi ve uygulama givenligi saglanmaktadir.
b) Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal sistem ag kullanilmaktadir.
c) Galisanlar igin veri glivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
¢) Calisanlar icin veri givenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalari
yapiimaktadir.
d) Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.
e) Erisim loglari diizenli olarak tutulmaktadir.
f) Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.
g) Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.
g) Gizlilik taahhitnameleri yapiimaktadir.
h) Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir.
1) Glncel anti-viris sistemleri kullanilmaktadir.
i) Glvenlik duvarlari kullanilmaktadir.
j) Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.
k) Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra glvenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.
) Kisisel veri glivenligi politika ve prosedirleri belirlenmistir.
m) Kisisel veri glivenligi sorunlari hizh bir sekilde raporlanmaktadir.
n) Kisisel veri glivenliginin takibi yapiimaktadir.
o) Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli glvenlik 6nlemleri
alinmaktadir.
0) Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi givenligi
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saglanmaktadir.
p) Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.
r) Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.
s) Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.
s) Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapiimaktadir.
t) Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
u) Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yénelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.
i) Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak
ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak génderilmektedir.
v) Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullaniimaktadir
y) Sizma testi uygulanmaktadir.
z) Sifreleme yapilmaktadir.
aa) Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktariimaktadir.
bb) Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri glivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.
cc) Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullanilmaktadir.

5. Kisisel Verilerin imhasi

Kisisel veriler, saklanmasini gerektiren sartlarin ortadan kalkmasi durumunda imha edilir.

a) Kisisel veri saklama ve imha politikasi hazirlamis olan veri sorumlusu, kisisel verileri silme,
yok etme veya anonim hale getirme yukimlilGginin ortaya ciktig tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

b) Periyodik imhanin gergeklestirilecegi zaman araligi alti aydir.

5.1. Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren Durumlar

Asagidaki durumlarda kisisel verilerin imhasi gerekir.

5.1.1. Kurul Karari
Kisisel verilerin islenmesinin durdurulmasina ya da imhasina karar verilmesi durumunda diger
sartlarin varhgina bakilmadan kararin ilgili oldugu kisisel veriler imha edilir.

5.1.2. Acik Rizanin Geri Alinmasi

Kisisel veri islemenin sadece ilgili kisinin acik rizasina bagh oldugu durumlarda ilgili kisinin
hukuka uygun bir sekilde acik rizasini geri almasi durumunda baskaca bir isleme sebebinin
bulunmamasi durumunda kisisel veriler imha edilir.

5.1.3. islenme Sartlarinin Ortadan Kalkmasi
Kanun’un 5 ve 6’'nci maddelerinde ongoriilen acik riza disindaki islenme sartlarinin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel veriler imha edilir.

5.1.4. Saklama Siiresinin Sona Ermesi
Bu politikada 6ngoriilen saklama siiresinin sona ermesi durumunda kisisel veriler silinir.



Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

5.1.5. Amacin Kalmamasi
Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren amag ya da amaglarin ortadan kalkmasi durumunda
kisisel veriler imha edilir.

5.2. imha Yontemleri

5.2.1. Silme

Kisisel verilerin silinmesiyle, bu verilerin tekrar hicbir sekilde kullanilamayacak ve geri
getirilemeyecek sekilde imhasi amaglanir. Kisisel veriler, kayith olduklari evrak, dosya, CD,
disket, hard disk gibi saklama ortamlarindan geri donustirilemeyecek sekilde silinir.

Elektronik ortamda olan ve silme islemi uygulanabilecek kisisel veriler silinme igslemi ile silinir.
Silme islemi sonrasinda geri getirilmesini énleyici tedbirler alinir.

Elektronik ortamda olmasina ragmen silme islemi uygulanamayacak kisisel veriler igin
bulundugu medyayi yok etme yontemi kullanilir.

Kagit ve benzeri fiziksel ortamda saklanan belgelerde silme islemi kisisel verinin Gstinin
¢ikmayacak koyu renk ile kapatilmasi ile gergeklestirilir.

5.2.2. Yok Etme
Kisisel verilerin tekrar geri getirilemeyecek ve kullanilamayacak sekilde, verilerin kaydedildigi
evrak, dosya, CD, disket, hard disk gibi ortamlarin imha edilmesidir.

Dijital ortamlarda silinme islemi gergeklestirilebiliyorsa yok etme yontemi kullanilmaz. Silinme
islemenin gerceklestirilemeyecegi optik ortamlarda ortamin ¢ok kiiclik parcalara ayrilmasi
yontemi kullantlir.

5.2.3. Anonim Hale Getirme

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya tguncu
kisiler tarafindan geri déndirilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestiriimesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

Anonim hale getirme karari verilirken kisisel verilerin anonim hale getirilmesindeki zorluklar
g0z 6nlinde bulundurulmali ve son care olarak anonim hale getirme tercih edilmelidir.

5.3. imha Siireleri

islenme sartlari saklama siirelerinin sona ermesi ile ortadan kalkan kisisel veriler icin imha
slresi en fazla alti aydir.

islenme sartlari sadece acik rizaya dayanan kisisel veriler acik rizanin ilgili kisi tarafindan geri
alinmasi durumunda 30 giin icinde imha edilir. islenme sarti sadece acik riza olan ancak agik
rizanin geri alinmasinin disinda bir sebeple imhasi 6ngorilen kisisel veri icin imha siresi alt
aydir.
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imha edilmesi konusunda Kurul karari bulunan kisisel veriler icin imha siiresi 15 giind(ir.

5.4. Periyodik imha

Ongdriilen imha siresi periyodik imha zaman diliminden &nce biten kisisel veriler periyodik
imha zamani beklenmeden imha edilirler. imha siiresi 6 ay ya da daha uzun olan kisisel veriler
periyodik imha zamaninda imha edilirler.

Periyodik imha siiresi alti aydir. Periyodik imha, imhasi gereken kisisel verilerin tlrlerine ve
sayllarina gore bir haftalik siireye yayilabilir. Periyodik imha her yilin Temmuz ve Ocak aylarinin
ilk haftasi gergeklestirilir.

5.5. imha Sirasinda Tutulmasi Gereken Kayitlar

Kisisel verilerin imhasi sirasindaki islemler kayit altina alinir. imha zamani, imhanin periyodik
olup olmadigi, imha edilen kisisel verilerin belirlenmesinde kullanilan kriterler, imha otomatik
bir islem degilse imhaya katilanlarin kimlikleri, imha edilen ortamlar ve kisisel veri tirleri, imha
isleminin sonucu ve imha sireci ile ilgili bilgi notlar dijital ortamda ya da kagit ortaminda kayit
altina alinir. Varsa imha siirecine katilanlar ile paylasilir.

Bu kayitlar 3 yil stre ile saklanir.

6. Politikada Diizenlenmeyen Durumlar

Politikada diizenlenmeyen veya Politikanin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikabilecek ihtilaflarda
basvurulmasi gereken mevzuat:

a) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

b) 28.10.2017 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

c) 30.12.2017 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmelik

¢) Kisisel verilerin saklanmasinda atifta bulunulan hukuki sebeplerin yer aldigi Kanun,
yonetmelik ve diger mevzuat

7. Politikanin Duyurulmasi ve Saklanmasi

Politika calisanlara duyurulmasi gereken diger belgelerde oldugu gibi duyurulur.

Politika insan Kaynaklari bélimi tarafindan saklanir.

8. Politikanin Giincellenmesi

Politika her yil bir kez gézden gecirilir ve yapilmasi gereken degisikliklerin tespiti durumunda
glincellenir. Ayrica kisisel veri isleme envanterinde vyapilan degisikliklerin politikanin
glincellenmesini gerektirmesi durumlarda politika giincellenir.

8.1. Politikada Yapilan Giincellemeler

Asagidaki tabloda Politikada yapilan giincellemeler ve tarihleri gosterilir.
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1.1.2021

Birinci sirim hazirlandi ilk hazirlandigi halin duyurulmasi
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9. ilgili Kisi Gruplari ile ilgili islenen Kisisel Veriler, islenme Amaglari ve Hukuki Sebepleri

9.1. Alenilestirilmis olmasi (KVKK Md.5/2d)

Faaliyetlerin
Yirutilmesi

Mevzuata Uygun

Faaliyetlerin
Yarutilmesi

Mevzuata Uygun

Hukuk islerinin  Takibi Ve
Yaratulmesi
Hukuk islerinin  Takibi Ve
Yaratilmesi
Hukuk islerinin  Takibi Ve
Yirutilmesi
Is  Saghg /  Givenligi

Faaliyetlerinin Yuratilmesi

s Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yuratlilmesi

Lojistik
Yaratulmesi

Faaliyetlerinin

Devlet
Memuru

Ugtincii Kisi

Hakim - Savci

icra Memuru

Zabit Katibi

Doktor

Uclincii Kisi

Devlet
Memuru

Ad, Soyad, imza, E-imza, Calistigi Kurumun Adi, Glimriik idaresi Adi, Evrak Tarihi, Barkod
No, Evrak No, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge No, imza Tarihi, Belge Kodu (Karekod),
ihrag Belgesi Sertifika No ve Diizenleyen Ulke

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava Dosyasi icerigi, Hakim
Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, E-imza,
Savci Adi Soyadi, Savci Sicil Numarasi, Sorusturma Dosya icerigi ve Durusma Giini

Ad, Soyad, imza, Dosya Bilgisi ve icra-iflas Dairesi Bilgisi

Ad, Soyad, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava Dosyasi igerigi, Hakim
Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, E-imza,
Savci Adi Soyadi, Savci Sicil Numarasi ve Sorusturma Dosya igerigi

Ad, Soyad, Laboratuvar Ruhsat No, Laboratuvar Ruhsat Tarihi, Diploma No ve Sertifika No

Ad, Soyad, imza, Ticaret Unvani, Kurumdaki Unvani, Unvan ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, imza, Calistigi Kurumun Adi, Evrak Tarihi, Barkod No, Evrak No ve Belgenin
Diizenlenme Tarihi
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Mal / Hizmet Satin Alm

Sureglerinin Yaritilmesi

Mal / Hizmet Satis Siireglerinin
Yuruttlmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Uglinci Kisi

Ugtincii Kisi

Devlet
Memuru

Doktor

Hakim - Savci

Tedarikgi
Gahsani

Tedarikgi
Yetkilisi

Ugtincii Kisi

Zabit Katibi

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Belgenin Diizenlenme Tarihi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Unvan, Diploma Tarih ve No, Gérevi, Evrak Tarihi,
Evrak No ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, imza, Calistigi Kurumun Adi, Evrak Tarihi, Barkod No, Evrak No, Belgenin
Diizenlenme Tarihi, Belge No, imza Tarihi ve Belge Kodu (Karekod)

Ad, Soyad, Laboratuvar Ruhsat Tarihi, Laboratuvar Ruhsat No, Diploma No ve Sertifika No

Ad, Soyad, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava Dosyasi icerigi, Hakim
Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Durusma Saati, E-imza, Savci Adi
Soyadi, Savci Sicil Numarasi ve Sorusturma Dosya igerigi

Ad, Soyad, imza, Ticaret Unvani ve Unvan

Ad, Soyad, imza ve Ticaret Unvani

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Unvan, Diploma Tarih ve No, Sertifika No, Sertifika
Tarihi, Evrak Tarihi, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Banka Adi, Banka Subesi
Adi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava Dosyasi icerigi, Hakim

Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, E-imza,
Savci Adi Soyadi, Savci Sicil Numarasi ve Sorusturma Dosya icerigi
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9.2. Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi (KVKK Md.5/2a)

Calisanlar icin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yukiumlaliklerin Yerine
Getirilmesi

Sendikali is¢inin isverene
bildirilmesi ve sendika
aidatlarinin kesilmesi

(Sendikalar ve  Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madde
18/2)

Calisanlar igcin Yan Haklar Ve
Menfaatleri Sureglerinin
Yaratulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Internet Kanunu (internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi Ve Bu Yayinlar

Yoluyla islenen Suglarla
Micadele Edilmesi Hakkinda
Kanun / Madde 7/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve
Saklanmasi Yikumlalagi
(INTERNET TOPLU KULLANIM

Calisan

Cahsan

Ziyaretgi
(Internet)

Stajyer

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Calistig1 Béliim, Kurum Sicil No, Basvuru Tarihi ve iskolu

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Calistig1 B6lim ve Kurum Sicil No

IP Adresi, Baglanti Zamani, Kullanilan IP Protokolii, Ziyaret Edilen Sayfa, Baglanti Bitis
Zamani ve Aktarilan Veri Miktari

Kullanim Bitis Zamani, Kullanima Baslama Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Ziyaret Edilen
Sayfa, Hedef IP Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi ve Transfer Edilen Veri Miktari
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SAGLAYICILARI HAKKINDA
YONETMELIK / Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Internet  Kanunu (internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Dizenlenmesi Ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla
Micadele Edilmesi Hakkinda
Kanun / Madde 7/2)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Internet  Kanunu (internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Dizenlenmesi Ve Bu Yayinlar

Yoluyla islenen Suclarla
Micadele Edilmesi Hakkinda
Kanun / Madde 7/2)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve

Saklanmasi Yikumlalagi
(INTERNET TOPLU KULLANIM
SAGLAYICILARI HAKKINDA

YONETMELIK / Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Calisan

Ziyaretgi
(Internet)

Stajyer

Uriin
Hizmet

Kullanim Bitis Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Kullanima Baslama Zamani, Ziyaret Edilen
Sayfa, Hedef IP Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi ve Transfer Edilen Veri Miktari

IP Adresi, Baglanti Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Ziyaret Edilen Sayfa, Baglanti Bitis
Zamani ve Aktarilan Veri Miktari

Kullanim Bitis Zamani, Kullanima Baslama Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Ziyaret Edilen
Sayfa, Hedef IP Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi ve Transfer Edilen Veri Miktari

veya Ad, Soyad, Kredi Kart Numarasi, Kredi Karti Glivenlik Numarasi, Kredi Karti Son Kullanim
Alan Tarihi, Odeme Sekli , Ucret, Siparis No, Siparis Tarihi / Zamani, islem Aciklamasi, Onay
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Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Suresi (Tlrk
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Sendikali is¢inin isverene
bildirilmesi ve sendika
aidatlarinin kesilmesi

(Sendikalar ve  Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madde
18/2)

Kisi

Calisan

Numarasi ve islem Numarasi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Calistig1 Bolim ve Kurum Sicil No

9.3. Sozlesmenin kurulmasi veya ifasi (KVKK Md.5/2c)

Bilgi  Guvenligi  Sureglerinin
Yirutilmesi
Is Sozlesmesi (/)

Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci
Se¢cme Ve Yerlestirme

Sureglerinin Yaritilmesi

Calisan  Adaylarinin  Basvuru
Sureglerinin Yaritilmesi

Calisanlar icin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
YukimlulGklerin Yerine
Getirilmesi

Cahsan

Stajyer

Cahsan

Calisan

Ad, Soyad, Kurum E-Postasi, Kullanici Adi, Sifre / Parola ve Kullanici Agilis Zamani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Evrak Tarihi, Okul
Adi ve Sinif

Personelin Vesikalik Resmi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kurumdaki Gérevi, Meslegi, iskur Birimi,
iskur Kayit Tarihi, Kisisel Durum, Ogrenim Diizeyi ve Ogrenim Gériilen B&lim
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Calisanlar icin Yan Haklar Ve
Menfaatleri Sureglerinin
Yaratulmesi

Calisma saatleri ile slirelerinin
tespiti ve denetlenmesi

Egitim
Yarutilmesi

Faaliyetlerinin

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratulmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin
Yirutilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin
Yiuratilmesi
Mal / Hizmet Alim soézlesmesi ( /

)

Finans Ve Muhasebe islerinin
Yirutilmesi
Yonetim Kurulu
Sozlesmesi (/)

Uyeligi

Calisan

Calisan

Calisan

Calisan

Cahsan

Tedarikgi
(Gergek Kisi)

Yonetim
Kurulu Uyesi

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Fotograf, Veren Makam,
Clizdanin Kayit Nosu, Evlenme Tarihi, Servise Binecegi Konum, Telefon Numarasi (Mobil)
ve Adres

Ad, Soyad, izinde / Raporlu / Egitimde, Vardiya Saati ve Vardiya Tarihi

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Gorevi, Calistig Kurumun Adi, Calistigi Béliim, Kurum Sicil No,
Unvan, Katilinan Egitim / Seminer Tarihi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Katilinan Egitim /
Seminer Siiresi, Egitim Sertifikasinin Alindigi Kurum, ISG Egitim Tarihi, Sinav Sonucu ve
Ogrenim Tipi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Calistig1 Kurumun Adi, Kurum Adresi, Evrak Tarihi, Gegerlilik
Tarihi, Okul Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Kayrth Olunan Oda, Oda Kayit Tarihi ve Oda Sicil No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Kurumdaki Gorevi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim,
Kurum Sicil No, Evrak Tarihi, Evrak No, Evrak Tutari, Aciklama Notu, Evrak Turd, IBAN, Kredi
Kart Numarasi, Banka Hesap No, Toplam Limit, islem Aciklamasi, Taksit Durumu, Ekstre
Borcu, Kullanilabilir Limit, islem Tarihi, Ekstre Tarihi, Minimum Odeme Tutari, islem Tutari,
Son Odeme Tarihi ve Yurtdisi Har¢ Pulu Alma

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi, Banka Hesap No, Odenecek
Tutar, Odeme Aciklamasi ve Odeme Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi, Banka Hesap No, Odenecek
Tutar, Odeme Aciklamasi ve Odeme Tarihi
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Gorevlendirme
Yaratalmesi
is S6zlesmesi (/)

Sureglerinin

Hukuk islerinin  Takibi Ve

Yaratulmesi

lletisim
Yarutilmesi

Faaliyetlerinin

iletisim
Yiratilmesi
Tuketici Satis S6zlesmesi (/)

Faaliyetlerinin

insan  Kaynaklari
Planlanmasi
is S6zlesmesi (/)

Sureglerinin

Calisan

Calisan

Calisan

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Calisan

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Cinsiyet, Uyruk, Gegerlilik Tarihi ve
Pasaport No

Ad, Soyad ve imza

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), Kurumdaki Gorevi, Calistigi Kurumun
Adi, Telefon Numarasi (Sabit), Kurum Adresi, isveren Sicil Numarasi, Kurumdaki Unvani,
Gahstig Bolim, Kurum Sicil No, Kurum E-Postasi, Faks Numarasi, Dahili Telefon Numarasi,
Telefon Numarasi (Mobil), Telefon Numarasi (Sabit), E-Posta Adresi ve Telefon Numarasi

Ad, Soyad, E-Posta Adresi ve iletisim Konusu

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta
Adresi, Calistigl Kurumun Adi, Kurumda Calismaya Bagladigi Tarih, Cahstigi Bolim, Calistigi
Ulke, Firmanin Faaliyet Gésterdigi Alan, Calisma Sekli, Calistigi Sehir, Kurumda Calisilan
Alan, Kurumda Hala Galismaya Devam Ediyor, Girilen Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer
Alinan Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer Alinan Projenin Durumu, Katilinan
Egitim / Seminer Tarihi, Ogrenim Diizeyi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katilinan
Egitim / Seminer Siresi, Ogrenim Goérilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Egitim
Sertifikasinin Alindigi Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen
Yabanci Dil Diizeyi, Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri, Sertifikanin Stresi / Bitis Tarihi,
Fakiilte / Bolim, Ogrenim Goriilen Diger Anadal, Ogrenim Gériilen Diger Anadal Basari
Diizeyi, Ogrenim Gériilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim Gériilen Yandal, Ogrenim
Goriilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Aciklamalar, Ogrenime Baslangi¢ Tarihi,
Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi, Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim
Basari Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu, Ogrenim Gériilen Kurumun Tiirdi, Siriici
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is Saghig / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yuratllmesi

is Siireglerinin lyilestirilmesine
Yénelik Onerilerin Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

Lojistik Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
Lojistik Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Tuketici Satis S6zlesmesi (/)

Mal / Hizmet Satin Alim
Sireglerinin Yiruttlmesi
Gergek Kisi Bayi / Yetkili Satici
Sozlesmesi (/)

Satin  Allm
Yuratulmesi

Mal / Hizmet
Sireclerinin
is S6zlesmesi (/)

Mal / Hizmet Satis Sureclerinin
Yaratilmesi

Calisan

Cahsan

Calisan

Uriin

Hizmet
Kisi

Cahsan

Calisan

Calisan

veya
Alan

Belgesi Var ve Askerlik Statusi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Cinsiyet, Yas, HES Kodu, Kaza Saati, Kaza Tarihi, Olay Detayi,
Oneriler, Olay Yeri, Olay Saati, Adres, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki
Unvani, Calistigi Bolim, ise Baslama Tarihi, Ekipman Adeti, Ekipman Tipi, Alinacak Aksiyon,
Tamamlanma Tarihi, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Diploma Tarih ve No,
Sertifika No, Sertifika Tarihi, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge No, imza Tarihi, Olay Tarihi,
Sertifika Numarasi ve Pozisyondaki Tecribesi

Ad, Soyad, imza ve Genel Degerlendirme Sonucu

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Telefon Numarasi, Evrak Tarihi, Evrak
No, Vergi Dairesi ve Vergi Kimlik No

Ad, Soyad, imza, Adres, Kurumdaki Unvani, Calistigi BSlim, Belgenin Diizenlenme Tarihi,
Belge Numarasi, irsaliye Tarihi ve irsaliye No

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Evrak Tarihi, Evrak No, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge
Numarasi, Gegerlilik Tarihi, Mesleki Egitim ve Seviye

19



Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Mal / Hizmet Satis Sureglerinin
Yirutilmesi
Tuketici Satis S6zlesmesi (/)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
is S6zlesmesi (/)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Yénetim Kurulu Uyeligi
Sozlesmesi (/)

Talep / Sikayetlerin Takibi
Is Sozlesmesi (/)

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin
Guvenliginin Temini

Yabanci Personel Calisma Ve
Oturma izni islemleri

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Uriin veya
Hizmet  Alan
Kisi

Cahsan

Yonetim
Kurulu Uyesi

Calisan

Calisan

Cahsan

Cahsan

Calisan

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Telefon Numarasi (Mobil), Evrak
Tarihi, Evrak No, Evrak Tutari, imza Tarihi, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No, Kredi Kart
Numarasi, Kredi Karti Giivenlik Numarasi, Kredi Karti Son Kullanim Tarihi, Odeme Sekli ,
Ucret, Siparis Tarihi / Zamani, islem Agiklamasi, Siparis No, islem Numarasi, Onay Numarasi
ve Siparis Tutari

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Fotograf, Belge Tir(,
Evrak Tarihi, Evrak No, Muhatap, Barkod No, Belge Numarasi, Verilis Tarihi ve Kapsadigi
Diger Mes. Yet. Bel.

Ad, Soyad, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi ve Banka Hesap No

Ad, Soyad, Kurum E-Postasl, Talep Kapanis Zamani ve Talep Agilis Zamani

Ad, Soyad, imza, Ekipman Tipi ve Ekipman Adeti

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi, Evrak No ve Muhatap

Ad, Soyad, imza, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Uyruk, Adres ve Telefon
Numarasi (Mobil)

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Evrak Tarihi ve Evrak No
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9.4. Hukuki yiikiimluliik (KVKK Md.5/2¢)

Acil Durum Yonetimi
Sireclerinin Yiruttlmesi
Acil Durum Plani Hazirlama
Zorunlulugu (isyerlerinde Acil
Durumlar Hakkinda Yonetmelik
/ Madde 12)

Calisanlar igin s Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yaktumlaltklerin Yerine
Getirilmesi

Asgari Gegim indirimi (Gelir
Vergisi Kanunu / Madde 32)

Calisanlar icin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yuktumlaltklerin Yerine
Getirilmesi

Asgari Gecim indirimi (Gelir
Vergisi Kanunu / Madde 32)

Calisanlar igcin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
YukimlulGklerin Yerine
Getirilmesi

Asgari Gecim indirimi (Gelir
Vergisi Kanunu / Madde 32)

Calisanlar icin is Akdi Ve

Calisan

Calisan

Calisan Yakini

Calisanin
Cocugu

Calisanin Esi

Ad, Soyad, Kurumdaki Unvani, Acil Durum Gorevi ve Telefon Numarasi (Mobil)

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Medeni Hal, Kurumdaki Gorevi, Kurum Sicil No ve Evrak
Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Ana Adi, Cinsiyet, Yakinlik Derecesi,
Calisma Durumu, Gelir Durumu, Gelire iliskin agiklama, Okul Adi, Sinif, Ogrenim Durumuna
iliskin Aciklama ve Kayit Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Ana Adi, Cinsiyet, Calisanla Hukuki
Durumu, Okul Adi, Sinif, Ogrenim Durumuna iliskin Aciklama ve Kayit Tarihi

Ad, Soyad, Calisma Durumu, Gelir Durumu ve Gelire iliskin agiklama
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Mevzuattan Kaynakli
Yakamlaliklerin Yerine
Getirilmesi

Asgari Gegim Indirimi (Gelir
Vergisi Kanunu / Madde 32)

Calisanlar igin s Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakl
Yaktumlaltklerin Yerine
Getirilmesi

Asgari Gegim indirimi (Gelir
Vergisi Kanunu / Madde 32)

Calisanlar igin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yaktumlaltklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlarin Bireysel Emeklilik
Sistemine Otomatik Dahil
Edilmesi  (Bireysel Emeklilik
Tasarruf ve Yatirnm Sistemi

Kanunu / Ek Madde 2)
Calisanlar icin is Akdi Ve
Mevzuattan Kaynakli
Yikamlalaklerin Yerine
Getirilmesi

Calisma Belgesi  Verilmesi
YikimlGlGgi (is Kanunu / 28)

Calisanlar icin is Akdi Ve

Ugtincii Kisi

Calisan

Calisan

Calisan

Ad

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Mavi Kart No, isveren Sicil Numarasi, Kurum E-
Postasi, SGK isyeri Sicil Numarasi, Telefon Numarasi (Mobil), Telefon Numarasi (Sabit),
Ucret Odeme Giinii, BES Calisanin Durumu, Fon Tercihi, BES Tutari, Fon Tercihi Yetki Devri,
Vergiye Tabi Oldugu Ulke, Dé6nem ve IBAN

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Sicil No, ise Giris Tarihi,
Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, isten Cikis Tarihi, Kurum Adresi, isveren Sicil
Numarasi ve iskolu

Ad, Soyad, Calistigi Boliim, Kurum Sicil No, Fazla Mesai Baslangic, Fazla Mesai Bitis, Fazla
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Mevzuattan Kaynakli
Yakamlaliklerin Yerine
Getirilmesi

Fazla Calisma Onayinin Alinmasi
ve Ucretinin  Odenmesi (is
Kanunu / Madde 41)

Calisanlar icin s Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yaktumlaltklerin Yerine
Getirilmesi

is Sdzlesmesinin Yazili Yapilmasi
Zorunlulugu (is Kanunu / Madde
8)

Calisanlar igin s Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
YukUmliliklerin Yerine
Getirilmesi

isverenin Fesih Bildirimi

YiukimlGligt (s Kanunu /
Madde 17,19)

Calisanlar igcin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
YukimlulGklerin Yerine
Getirilmesi

Ucret Bordrosu Diizenleme
Zorunlulugu (Vergi Usul Kanunu
/ Madde 238)

Cahsan

Calisan

Calisan

Mesai Tarihi ve Fazla Mesai Tirl

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Medeni Hal, Sicil No,
Adres, Kurumdaki Goérevi, Calistigi Kurumun Adi, ise Baslama Tarihi, Deneme Siiresi,
Soézlesme Siiresi, Sdzlesme Tarihi, Ucret, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No ve Ogrenim Diizeyi

Ad, Soyad, imza, Adres, Kurumdaki Gorevi ve Belgenin Diizenlenme Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gorevi, isten Cikis Tarihi, Kurumdaki
Unvani, Calistigi Bolim, Cocuk Sayisi, Ucret, ikramiye Tutari, Belgenin Diizenlenme Tarihi,
ikramiye (Briit), Dénem, ihbar Tazminati Net (Briit), izin (Briit), Kidem Tazminati (NET)
(Briit), Ucret Tipi, ihbar Tutari, Kidem Tazminat Tutari, Engellilik Orani, Gelir Vergisi
Matrahi, Gelir Vergisi Tutari, SGK Prime Esas Kazang Tutari, Sigorta Statlisli, Ayakkabi
Yardimi Tutari, Cocuk Yardimi Tutari, Dogum Yardimi, Egitim Yardimi Tutari, Fazla Mesai
Tutari, Gida Yardimi, Giyim Yardimi Tutari, Hayat Sigortasi, issizlik isveren Tutari, Kidem
Tutari, Odeme Tirl, Olim Yardimi, Prim Tutari, Saghk Sigortasi Tutari, SSK Durumu
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Calisanlar icin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yikumluliklerin Yerine
Getirilmesi

Ucretin  Banka  Araciligiyla

Odenmesine Dair Ydnetmelik
(UCRET, PRIM, iIKRAMIYE VE BU
NITELIKTEKI HER TURLU
ISTIHKAKIN BANKALAR

Calisan

(Aktif/Emekli), SSK Matrahi, Ulasim Tutari, Yakacak Yardimi Tutari, Yemek Tutari, Yemek
Yardimi Tutari, Yillik izin Tutar, Bireysel Emeklilik isv. Payi (Briit), Damga vergisi, Damga
vergisi matrahi, Damga Vergisinden Muaf mi?, Denetim Tazminati (Brit), Devreden Gelir
Vergisi Matrahi, Devreden Gelir Vergisi Tutari, Devreden izin Bakiyesi, Diger EK Yardim
(Briit), Diger indirimler, Egitim Tazminati (Briit), Ek Kanun Numarasi, Engelli indirimi Ucreti
Etkilemesin, Evlenme (Brit), Fazla Calisma Karsiligi (Brit), Fazla Mesai (Brit), Fiili Calisma
GUnQ, Fiili Calisma Saati, Gelir Vergisi Farki, Gelir Vergisi Stopaji, Gérev Tazminati (Brit),
Hafta Tatil Guinii, Hafta Tatil Saati, Harcirah Odenegi (Briit), Hastalik Guindi, Hastalik Saati,
Hayat Sigorta isv.Pay1 1 (Briit), Hayat Sigortasi Kesintisi-iSCi (Briit), ISG ( katki ) (Briit), ISG
Sertifika (Briit), icra, ihbar Kesintisi, ihbar Tazminati (Briit), imza Tazminati (Briit), issizlik
Odeneginden Kalan siire, Issizlik Odeneginden Yararlanilan Siire, issizlik Primi isci Pays,
issizlik Primi isveren Payi, isten Ayrilma Onayi, isyeri Tehlike Derecesi, izin Avansi, izin
talebi, Kanun No, Kasa (Briit), Kesintiye Mahsup AGI, Kidem Tazminati (Briit), Kidem/ihbar
Hesap Tarihi, Kres Yardimi (Briit), Kimulatif Gelir Vergisi, Kim{latif Gelir Vergisi Matrahi,
Otomatik Bes Primi, Odenek Detay Bilgileri, Odiil ve Ceza Bilgileri, Ozel Hayat Sigortasi
Bilgileri, Ozel Saghk Sigorta Kesintisi, Prim (Briit), Prim (Satis) (Briit), Resmi Tatil Gind,
Resmi Tatil Saati, Saglik Sigortsi isv.Payi (Briit), SGK Primi isci Payi, SGK Primi isveren Payi,
Sigorta Prim Farki (Briit), Sigorta Tiir(i, Son ise Giris Tarihi, Tesvik Kanun No, Tesvik/Terkin
Orani, Toplam Maliyet, Trafik Ceza Kesintisi, Yasal Gereklilik Kodu, Yasal Kesintiler Toplami,
Yemek (Briit), Yemek Giinti, Yemek Yardimi (Brit), Yillik izin Gind, Yillik izin Saati ve Yol
Ucreti (Briit)

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Ucret, ikramiye Tutari, ihbar Tazminati Net (Briit), izin (Briit),
Kidem Tazminati (NET) (Briit), Ucret Tipi, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi ve Banka
Hesap No
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ARACILIGIYLA  ODENMESINE
DAIR YONETMELIK / 10)

Calisanlar icin s Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
YukUmlulUklerin Yerine
Getirilmesi

Yilhk  Ucretli izin Hakki (is
Kanunu / Madde 53)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yiratilmesi

Bakanlik Temsilcisinin  Hazir
Bulunanlar Listesini imzalamasi
(ANONIM SIRKETLERIN GENEL
KURUL TOPLANTILARININ USUL
VE ESASLARI iLE BU
TOPLANTILARDA BULUNACAK
GUMRUK VE TiICARET
BAKANLIGI TEMSILCILERI
HAKKINDA  YONETMELIK  /
Madde 16)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Calisanlarin  Bireysel Emeklilik
Sistemine  Otomatik  Dahil
Edilmesi  (Bireysel Emeklilik
Tasarruf ve Yatirm Sistemi
Kanunu / Ek Madde 2)

Calisan

Devlet
Memuru

Calisan

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres il, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Calistig
B6liim, Kurum Sicil No, Telefon Numarasi (Mobil), ise Giris Tarihi, izin Kategorisi, Kalan izin

Giindi, Planlanan izin Siiresi, Planlanan izin Baslangic Tarihi ve Planlanan izin Bitis Tarihi

Ad, Soyad ve imza

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Mavi Kart No, isveren Sicil Numarasi, Kurum E-
Postasi, SGK isyeri Sicil Numarasi, Telefon Numarasi (Mobil), Telefon Numarasi (Sabit),
Ucret Odeme Giinii, BES Calisanin Durumu, Fon Tercihi, BES Tutari, Fon Tercihi Yetki Devri,

Vergiye Tabi Oldugu Ulke, D6nem ve IBAN
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Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Dolasim Belgesi Alma
YUikumlUlGagu (Tarkiye
Tarafindan Taninan
Genellestirilmis Tercihler

Sistemi Kapsaminda Yapilacak
ihracatta diizenlenecek EUR.1
Dolasim Sertifikasi ve Fatura
Beyanina iliskin Yénetmelik /
Madde 4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Esas sozlesmenin kurulmasi
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
339)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Genel Kurul Tutanaginin
tutulmasi zorunlulugu (ANONIM
SIRKETLERIN  GENEL KURUL
TOPLANTILARININ  USUL VE
ESASLARI iLE BU
TOPLANTILARDA BULUNACAK
GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI TEMSILCILERI
HAKKINDA ~ YONETMELIK /
Madde 26/1)

e Tarihi

Hissedar/Ortak Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Uyruk, imza Tarihi ve Sirket Adi

Hissedar/Ortak Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No ve Evrak Tarihi

imza, Calistigi Kurumun Adi, Kurum Adresi, Calistigi Ulke, Barkod No, Evrak No ve Beyan
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Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yuratalmesi

Genel Kurula Katilabilecekler
Listesi Hazirlama YukimlGlGgi
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Genel Kurula Katilabilecekler
Listesi Hazirlama YukimlGlGgi
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Genel Kurula Katilabilecekler
Listesi Hazirlama YukimlGlGgi
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yiratalmesi

Hazirun Cetveli (Hazir
Bulunanlar Listesi) YUakimlGlGg
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi
Hazirun Cetveli (Hazir

Hissedar/Ortak

Veli / Vasi /
Temsilci

Yonetim
Kurulu Uyesi

Hissedar/Ortak

Veli / Vasi /
Temsilci

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Uyruk, Asaleten / Vekaleten islem, Adres, Toplanti Tarihi, Payin
Edinim Tarihi, Paylarin Edinim Sekli, Payin Grubu ve Paylarin Toplam itibari Degeri

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Asaleten / Vekaleten islem ve Toplanti Tarihi

Ad, Soyad, imza ve Toplanti Tarihi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Uyruk, Asaleten / Vekaleten islem, Adres, Toplanti Tarihi,
Payin Edinim Tarihi, Paylarin Toplam itibari Degeri, Payin Grubu ve Paylarin Edinim Sekli

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Asaleten / Vekaleten islem ve Toplanti Tarihi
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Bulunanlar Listesi) YUkimlGlGgu
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Hazirun Cetveli (Hazir
Bulunanlar Listesi) YikimlGlugu
(Tark Ticaret Kanunu / Madde
417/4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Internet  Kanunu (internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Dizenlenmesi Ve Bu Yayinlar

Yoluyla islenen Suglarla
Micadele Edilmesi Hakkinda
Kanun / Madde 7/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi
ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve

Saklanmasi Yikamlalagu
(INTERNET TOPLU KULLANIM
SAGLAYICILARI HAKKINDA

YONETMELIK / Madde 4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi
ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve

Yonetim
Kurulu Uyesi

Calisan

Calisan

Ziyaretgi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No ve Toplanti Tarihi

Kullanim Bitis Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Kullanima Baslama Zamani, Ziyaret Edilen

Sayfa, Hedef IP Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi ve Transfer Edilen Veri Miktari

Baglanti Zamani, Yerel Ip Adresi ve MAC Adresi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Kullanici Adi, Sifre
Parola, Kullanici Agilis Zamani, Kullanici Numarasi ve Sisteme Son Giris Zamani

/
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Saklanmasi YakimlGlagi
(INTERNET TOPLU KULLANIM
SAGLAYICILARI HAKKINDA

YONETMELIK / Madde 4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi
istanbulda Servis Tasimacihig

Yetki Belgesi isteme
Yikimlaliga (T.C. ISTANBUL
BUYUKSEHIR BELEDIYESI

OGRENCi VE PERSONEL SERVIS
TASIMACILIGI  YONERGESI /
5/1/¢)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratulmesi

Is Glvenligi Uzmanhg Belgesi
Olmasi YikimlGlGgi (iS
GUVENLIGI UZMANLARININ
GOREV, YETKi, SORUMLULUK VE
EGITIMLERI HAKKINDA
YONETMELIK / Madde 7)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

ise Giris Bildirgesi Diizenleme ve
Bildirim YUkimlGlGagi  (Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglhk
Sigortasi Kanunu / Madde 8)

Tedarikgi
Calisani

Calisan

Calisan

Ad, Soyad, Gecerlilik Tarihi, Evrak No, Arag Plaka No ve Tescil Tarihi

Ad, Soyad, Unvan, Evrak Tarihi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Fotograf, Seri -

No, Adres, Adres No, Adres Tipi ve Adres Tir
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Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

isverenin is saghgi ve givenligi
konusunda genel yukimlGlGagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

isverenin is saghg ve giivenligi
konusunda genel yukimlGlGagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Ozlik dosyasinin  tutulmasi
zorunlulugu (is Kanunu / Md.
75/1)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Psiko-Teknik Saglik Raporu Olma
Zorunlulugu (Karayolu Tasima
Yonetmeligi / Madde 34/1e)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

Psiko-Teknik Saglik Raporu Olma
Zorunlulugu (Karayolu Tasima

Calisan

Tedarikgi
Gahsani

Cahsan

Calisan

Tedarikgi
Calisani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Calistigi Kurumun Adi, Kurum Adresi, Evrak Tarihi, Evrak No, is
Yeri Adresi, Vergi Kimlik No, Kayith Olunan Oda, Oda Kayit Tarihi ve Oda Sicil No

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Fotograf, Belge TirdQ,
Barkod No, Belge Numarasi, Verilis Tarihi ve Kapsadigi Diger Mes. Yet. Bel.

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Ana Adi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf,
Gegerlilik Tarihi, Seri - No ve Veren Makam

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Evrak No, Evrak Gegerlilik Stiresi, Belge Numarasi,
Suriicli Belgesi Sinif Bilgileri ve Surlicii Belgesi Var

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Evrak No, Evrak Gegerlilik Stiresi, Belge Numarasi,
Siriicl Belgesi Sinif Bilgileri ve Strlicti Belgesi Var
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Yonetmeligi / Madde 34/1e)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Sendika temsilcisinin isverene
bildirilmesi ve temsilcinin
gorevleri (Sendikalar ve Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madd
27/1)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratulmesi

Sendikal is¢inin isverene
bildirilmesi ve sendika
aidatlarinin kesilmesi

(Sendikalar ve  Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madde
18/2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Sermaye Sirketlerinin Internet
Sitesi  YUkimlGlugu (SERMAYE
SIRKETLERININ ACACAKLARI
INTERNET  SITELERINE  DAIR
YONETMELIK / Madde 6)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

Sirketlerde  Pay  Defterinin
Tutulmasi  Zorunlulugu (Ticari

Calisan Ad, Soyad, Calistigi Boliim ve Kurum Sicil No
Calisan Ad, Soyad ve Kurum Sicil No

Yonetim

Kurulu Uyesi Ad ve Soyad

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, E-Posta Adresi, Aciklama Notu,
Hissedar/Ortak Payin Edinim Tarihi, Payin Deftere Kayit Tarihi, Pay Senedi Turl, Payin Nominal Degeri, Pay

Sayisi, Payin Tertibi ve Toplam Tutar
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Defterlere iliskin Teblig / Madde
9)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Sirketlerde  Pay  Defterinin
Tutulmasi  Zorunlulugu (Ticari
Defterlere iliskin Teblig / Madde
9)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi
Ticaret Sicilinde Tescil Edilen
Bilgiler (Ticaret Sicili Yonetmeligi
/ Madde 70)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Toplu Tasima Araci Kullanim
Belgesi zorunlulugu (UKOME
2018/3-6 Karari / Madde 2)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

Yetkilendirilmis yukimlu
sertifikasi basvurusu icin
aranacak emniyet ve glvenlik
sartlarit  (Gumrik islemlerinin
Kolaylastiriimasi Yonetmeligi /
Md. 8/1f)

Ugtincii Kisi

YOnetim
Kurulu Uyesi

Tedarikgi
Gahsani

Calisan

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, E-Posta Adresi ve Hak Sahibi
Olunan Paylar

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce ve Calistigi Kurumun Adi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No ve Verilis Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Kayitl Olunan il,
Kayith Olunan ilge, Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil
Kaydindaki Sug Tarihi, Adli Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin
Olup Olmadig Bilgisi, Adli Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No,
Hikmiin Kesinlesme Tarihi, Hikiim Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Siiresi ve Verilen Para Cezasi
Tutan
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Fiziksel Mekan Gulvenliginin
Temini

isverenin is saghgi ve givenligi
konusunda genel yukimlGlagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Fiziksel Mekan Guvenliginin
Temini

isverenin is saghigi ve giivenligi
konusunda genel yikimlGlGagu
(is Saglig ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Fiziksel Mekan Gulvenliginin
Temini

isverenin is saghg ve giivenligi
konusunda genel yukimlGlGagu
(is Saglig ve Giivenligi Kanunu /
Madde 4)

ic Denetim/ Sorusturma /

istihbarat Faaliyetlerinin
Yaratilmesi
Disiplin sorusturmasi ve

savunma alinmasi (is Kanunu) (is
Kanunu / Madde 19/2)

lletisim Faaliyetlerinin
Yaratilmesi
Genel Kurul Cagrisinin Yapilmasi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Cahstigi Kurumun Adi, Calistig1 Bolim, Kurum Sicil No, Kurum E-
Calisan Postasi, KGS Kart No, Kayit Zamani, Guincelleme Zamani, Glivenlik Kamerasi Kaydi, Kayit
No, KGS Kart Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani

KGS Kart No, Glivenlik Kamerasi Kaydi, Kayit No, KGS Kart Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi

Stajyer No ve KGS Okuma Zamani

Ziyaretgi Guvenlik Kamerasi Kaydi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Kurumdaki Gérevi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bélim,
Cahsan Kurum Sicil No, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, Evrak Tarihi, Belgenin Diizenlenme Tarihi,
Olay Detayi, Olay Tarihi ve Calisanin Savunmasi

Hissedar/Ortak Ad, Soyad, Adres, Telefon Numarasi ve Evrak No
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

YikimlGlugi (ANONiIM
SIRKETLERIN GENEL KURUL
TOPLANTILARININ  USUL VE
ESASLARI iLE BU
TOPLANTILARDA BULUNACAK
GUMRUK VE TiCARET
BAKANLIGI TEMSILCILERI
HAKKINDA  YONETMELIK /
Madde 10)

is Saghg / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi
Bulasici Hastalik Bulunmamasi
Sarti  (UMUMI  HIFZISSIHHA
KANUNU / Madde 126)

is Saghgi / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi
CSG Bakanhgr Calisma Genel
MadarlGga'niin 2/9/2021 Tarihli
Genelgesi (isyerlerinde COVID-
19 Tedbirleri /)

s Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi
ISG egitim belgelerinin
saklanmasi  (Calisanlarin s
Saglhigi Ve Guvenligi Egitimlerinin
Usul Ve Esaslann Hakkinda
Yonetmelik / Madde 15/1)

Cahsan

Calisan

Tedarikgi
Calisani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Calistigi Kurumun Adi, Telefon Numarasi (Sabit) ve

Protokol No

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Cinsiyet ve Pasaport No

Ad, Soyad, Unvan, Egitim Siiresi, ISG Egitim Tarihi ve Ogrenim Tipi
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Is  Saghg /  Givenligi

Faaliyetlerinin Yirutiulmesi
ISG Uzmaninin Yillik Calisma
Plani ve Degerlendirme
Raporunu Hazirlamasi

Yikimlaliga (IS  GUVENLIGI
UZMANLARININ GOREV, YETKI,
SORUMLULUK VE EGITIMLERI
HAKKINDA  YONETMELIK  /
Madde 9)

is Saghgi / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi
is Kazasini Bildirim YakumlGlGgi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
13)

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi
Is Saglig ve Givenligi Egitimi
Zorunlulugu (Is Saghg ve
Gulvenligi Kanunu / Madde 17)

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yiruttlmesi
Is Saghg ve Givenligi Kurulu
Tutanak Tutma (is Saglhg ve
Guvenligi  Kurullari  Hakkinda
Yonetmelik / 9)

Calisan

Calisan

Calisan

Calisan

Ad, Soyad, imza, Belgenin Diizenlenme Tarihi ve Belge No

Ad, Soyad, Cinsiyet, Yas, Kaza Saati, Kaza Tarihi, Kazanin Olus Sekli, Olay Tiri, Kaza
Fotografi, Kurumdaki Gérevi, ise Baslama Tarihi, isbasi Tarihi, Kaza Nedenleri ve
Pozisyondaki Tecribesi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Egitim Suresi, Egitimin Sekli ve
Egitim Konusu

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Toplanti Tarihi, Toplanti Saati ve Toplanti Yeri
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yirutiulmesi
is Saghgr ve Givenligi Kurulu
Tutanak Tutma (is Saglg ve

Guvenligi  Kurullari  Hakkinda
Yonetmelik / 9)

is Saghg / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi

ise giris ve periyodik muayene
zorunlulugu (is Saghgr ve
Gulvenligi Kanunu / Madde 15/1-
b1)

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yiruttlmesi
Isverenin is saghgl ve giivenligi
konusunda genel yukiamlGlGagu
(is Sagligi ve Givenligi Kanunu /
Madde 4)

s Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi
Isverenin is saghgl ve giivenligi
konusunda genel yikimlGlGagu
(is Saglig ve Givenligi Kanunu /
Madde 4)

Guvenligi
Yaratulmesi

s  Saghg /
Faaliyetlerinin

Tedarikgi
Gahsani

Calisan

Cahsan

Tedarikgi
Calisani

Ziyaretgi

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Toplanti Tarihi, Toplanti Saati ve Toplanti Yeri

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Cinsiyet, Medeni Hal, Adres,
Calistigi Bolim, Telefon Numarasi (Mobil), Kisisel E-Posta Adresi, Meslegi, Cocuk Sayisi,
Yaptigi is (Ayrintih), Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, isten Ayrilma Tarihi, iskolu, Is
Tanimi ve Ogrenim Diizeyi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Fotograf, Gecerlilik
Tarihi, Veren Makam, Belge Tiirii, Kurumdaki Gérevi, Ekipman Tipi, Ekipman Adeti, ise Giris
Tarihi, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Barkod No, Belgenin Dizenlenme Tarihi, Belge
Numarasi, Gegerlilik Tarihi, Verilis Tarihi, Egitim Slresi, Egitimin Sekli, Egitim Konusu,
Mesleki Egitim, Kapsadigi Diger Mes. Yet. Bel., Seviye, Belge Numarasi, Verilis Tarihi, Strici
Belgesi Sinif Bilgileri, Stirticti Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Strlict Belgesi Sinifi Verilis Tarihi
ve Tasit Tiriine Ozel Kisitlar

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Fotograf, Gegerlilik Tarihi,
Veren Makam, HES Kodu, Belgenin Dizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Gegerlilik Tarihi,
Egitim Suresi, Egitimin Sekli, Mesleki Egitim, Egitim Konusu, Seviye, Belge Numarasi, Verilis
Tarihi, Striict Belgesi Sinif Bilgileri, Strlcl Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Strlict Belgesi
Sinifi Verilis Tarihi ve Tasit Turiine Ozel Kisitlar

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Pasaport No, Calistigi Kurumun Adi
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

isverenin is sagligi ve giivenligi
konusunda genel yukimluligu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi
isyeri  Hekiminin iSG  Yillik
Gahisma Plani ve Degerlendirme
Raporunu Hazirlamasi
Yikimliliga (iISYERI HEKIMI VE
DIGER SAGLIK PERSONELININ
GOREV, YETKi, SORUMLULUK VE
EGITIMLERI HAKKINDA
YONETMELIK / Madde 9)

Kamu saghginin
korunmasi,koruyucu hekimlik,
tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yuratilmesi
Isverenin is sagligl ve giivenligi
konusunda genel yikimlGliagu
(is Saglig ve Giivenligi Kanunu /
Madde 4)

Mal / Hizmet Satis Sureclerinin
Yaratilmesi

Fatura ve irsaliye Diizenleme
Zorunlulugu (Vergi Usul Kanunu
(Kanun No: 213) / Md. 230/1 5.
bent ve Md.232/1)

Tedarikgi
Gahsani

Tedarikgi
Calisani

Uriin veya
Hizmet  Alan
Kisi

ve imza Tarihi

Ad, Soyad, imza, Belgenin Diizenlenme Tarihi ve Belge No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Cinsiyet, Fotograf, Medeni Hal,
Adres, Calistigl Bolim, Telefon Numarasi (Mobil), Kisisel E-Posta Adresi, Meslegi, Cocuk
Sayisi, Yaptigi Is (Ayrintil), Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, isten Ayrilma Tarihi, iskolu,
is Tanimi ve Ogrenim Diizeyi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No, Evrak
Tarihi, Evrak No, Evrak Tutari, Satilan Uriin / Hizmet Birim Fiyati, Satilan Uriin / Hizmet,
Satilan Birim ve Satilan Uriin / Hizmet Tutari
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Mal / Hizmet Satis Sureglerinin
Yirutilmesi
GUmrik beyannamesi (Gumrik
Kanunu / 58)

Reklam / Kampanya /
Promosyon Sureglerinin
Yirutilmesi

lletisim izni alinanlarin iYS'ye
bildirilmesi (TICARI ILETISIM VE

TICARI ELEKTRONIK iLETILER
HAKKINDA  YONETMELIK /
Madde 5/3)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Acil Durum Planinin Saklanmasi
(ISYERLERINDE ACiL DURUMLAR
HAKKINDA  YONETMELIK /
Madde 14/2)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Asil isverenin alt isveren ile
birlikte sorumlulugu (is Kanunu /
Madde 12)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Cocuk ve Geng iscilerin Ogrenci
Belgesini Saklama YukumlulGgu

Tedarikgi
Gahsani

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Calisan

Tedarikgi
Gahsani

Stajyer

Ad, Soyad, imza ve Belgenin Diizenlenme Tarihi

E-Posta Adresi, Telefon Numarasi, iletisim izni Verme Zamani, iletisim izni, iletisim izni
Kaynag, iletisim izin Konusu ve iletisim iznini Alan Bayi

Ad, Soyad, Kurumdaki Unvani, Acil Durum Gorevi ve Telefon Numarasi (Mobil)

Ad, Soyad, Kizlik Soyadi, Meslek Kodu, Giin Sayisi, Sicil No, Dénem (Ay / Yil), Belge Turd,
Ticaret Unvani, Kurum Adresi, isveren Sicil Numarasi, ise Giris Tarihi, isten Cikis Tarihi, Eksik
Gun Agiklamasi ve Barkod No

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Evrak Tarihi, Okul
Adi ve Sinif
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

(COCUK VE GENC ISCILERIN
CALISTIRILMA  USUL  VE
ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK / Madde 12)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi
Gumruk ile ilgili belgelerin
saklanmasi (Gumrik Kanunu /
Madde 13)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi
ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve

Saklanmasi YakimlGlagu
(INTERNET TOPLU KULLANIM
SAGLAYICILARI HAKKINDA

YONETMELIK / Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi
ic Dagitim Loglarin Uretilmesi ve

Saklanmasi Yikamlalagi
(INTERNET TOPLU KULLANIM
SAGLAYICILARI HAKKINDA

YONETMELIK / Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

lletisim izinlerinin Saklanmasi
(TICARI ILETiSIM VE TICARI

GCahsan

Cahsan

Ziyaretgi

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Ad, Soyad, imza, Calistigi Kurumun Adi, Kurum Adresi ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Kullanici Adi, Sifre /
Parola, Baglanti Zamani, Yerel Ip Adresi, Kullanici Acihis Zamani, MAC Adresi, Kullanici
Numarasi ve Sisteme Son Giris Zamani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Kullanici Adi, Sifre /
Parola, Kullanici Agilis Zamani, Kullanici Numarasi ve Sisteme Son Giris Zamani

E-Posta Adresi, iletisim izni, iletisim izni Verme Zamani, iletisim izni Kaynag, iletisim iznini
Alan Bayji, iletisim Tercihi ve iletisim izin Konusu
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

ELEKTRONIK iLETIiLER HAKKINDA
YONETMELIK / Madde 13/2)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

isverenin is saghgi ve givenligi
konusunda genel yukimlGlagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

isverenin is saghg ve giivenligi
konusunda genel yukimlGlGgu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

isverenin Kurul Toplanti
Tutanaklarini Saklama
Yiukimlaligla  (is  Saghgr  ve
Guvenligi  Kurullari  Hakkinda
Yonetmelik / 10)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

isverenin Kurul Toplanti
Tutanaklarini Saklama
YukimlGlagta  (is  Saghgr  ve
Guvenligi  Kurullari  Hakkinda

Calisan

Stajyer

Calisan

Tedarikgi
Calisani

Guvenlik Kamerasi Kaydi

Guvenlik Kamerasi Kaydi

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Toplanti Tarihi, Toplanti Yeri ve Toplanti Saati

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Toplanti Tarihi, Toplanti Saati ve Toplanti Yeri
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Yonetmelik / 10)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

isverenin saglik ve giivenlik
kayitlari ve onayh deftere iligkin
yiukimlilikleri (is Saghg ve
Guvenligi Hizmetleri
Yonetmeligi / Madde 7)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Kisisel Saghk  Dosyalarinin
Saklanmasi (s Saghg Ve
Guvenligi Hizmetleri

Yonetmeligi / Madde 7/1)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Ozlik dosyasinin  tutulmasi
zorunlulugu (is Kanunu / Md.
75/1)

GCahsan

Calisan

Cahsan

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Yas, Kaza Saati, Kaza Tarihi, Adres,
Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki Unvani, ise Baslama Tarihi,
Tamamlanma Tarihi, Alinacak Aksiyon, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Diploma
Tarih ve No, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge No, imza Tarihi, Pozisyondaki Tecriibesi ve
Sertifika Numarasi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Cinsiyet, Medeni Hal, Pasaport
No, Yas, Kaza Saati, Kaza Tarihi, Kazanin Olus Sekli, Olay Tiirli, Kaza Fotografi, Adres,
Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Telefon Numarasi (Sabit), Calistig Bélim, ise
Baslama Tarihi, isbasi Tarihi, Kaza Nedenleri, Telefon Numarasi (Mobil), Kisisel E-Posta
Adresi, Meslegi, Diploma Tarih ve No, Sertifika No, Cocuk Sayisi, Yaptigi is (Ayrintili),
Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, isten Ayrilma Tarihi, iskolu, Pozisyondaki Tecriibesi, is
Tanimi ve Ogrenim Diizeyi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Cinsiyet, Kayith Olunan il, Kayitl Olunan ilge, Kayith Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt
No, Kayith Olunan Mahalle Koy, Kayith Olunan Sira No, Uyruk, Fotograf, Medeni Hal,
Gegerlilik Tarihi, Seri - No, Veren Makam, Mavi Kart No, Meslek Kodu, SSK Sicil No, Bagkur
Sicil No, Emekli Sandigi Sicil No, Gegici 20. Md. Sicil No, Meslek Adi, Gilin Sayisi, Sicil No,
Dénem (Ay / Yil), Belge Tiirli, isten Ayrilma Tarihi, Eksik Giin Nedeni (Kodu), Eksik Giin
Sayisi, Ayrilis Nedeni (Kodu), Hak Edilen Ucret, Diger Prime Esas Kazang, Adres, Adres il,
Adres ilce, Adres Mahalle / Semt, Adres Apartman Adi, Adres Kapi No, Adres No, Adres Tipi,
Adres Tiirii, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Telefon Numarasi
(Sabit), isten Cikis Tarihi, Kurum Adresi, isveren Sicil Numarasi, Kurumdaki Unvani, Calistigi
Boliim, Kurum Sicil No, ise Baslama Tarihi, Kurum E-Postasi, SGK isyeri Sicil Numarasi,
Ticaret Sicil No, So6zlesme Tarihi, S6zlesme Siresi, Deneme Siiresi, Dosya Esas No, Borg
Tutari, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, Telefon Numarasi (Sabit), E-Posta Adresi, ise Giris
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin

Yirutilmesi

Ozlik dosyasinin  tutulmasi Calisan Yakini
zorunlulugu (is Kanunu / Md.

75/1)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin

e . alisanin
Yaratulmesi GalE

Tarihi, Unvan, Ucret Odeme Giin{i, ihbar Siiresi, BES Calisanin Durumu, izin Kategorisi, BES
Tutari, Fon Tercihi, Fon Tercihi Yetki Devri, Vergiye Tabi Oldugu Ulke, Kalan izin Gund,
Planlanan izin Siiresi, Planlanan izin Baslangi¢ Tarihi, Planlanan izin Bitis Tarihi, Ucret,
Personelin Vesikalik Resmi, Donem, ihbar Tutari, Kidem Tazminat Tutari, Yan Odemeler
Toplami, Kideme Esas Glin Sayisi, Kidem Tazminati Tavani, Maas Tirl, Evrak Tarihi,
Belgenin Dlizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No, Banka Adi,
IBAN, Banka Subesi Adi, Banka Hesap No, Calistigi Kurumun Adi, Kurumda Calismaya
Bagladig1 Tarih, Calistig Bolim, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Gegerlilik
Tarihi, Egitim Suiresi, iskolu, Calistig1 Ulke, Firmanin Faaliyet Gésterdigi Alan, Egitim Konusu,
Seviye, Egitimin Sekli, Mesleki Egitim, Calisma Sekli, Calistigi Sehir, Kurumda Calisilan Alan,
Kurumda Hala Calismaya Devam Ediyor, Girilen Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer Alinan
Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer Alinan Projenin Durumu, Katilinan Egitim /
Seminer Tarihi, Ogrenim Diizeyi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katiinan Egitim /
Seminer Siiresi, Ogrenim Gériilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Egitim Sertifikasinin
Alindig1 Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen Yabanci Dil Diizeyi,
Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri, Sertifikanin Siiresi / Bitis Tarihi, Fakllte / Bolim,
Ogrenim Goériilen Diger Anadal, Ogrenim Gériilen Diger Anadal Basari Diizeyi, Ogrenim
Goriilen Dil, Ogrenim Goriilen Sehir, Ogrenim Gériilen Yandal, Ogrenim Goriilen Yandal
Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Aciklamalar, Ogrenime Baslangi¢ Tarihi, Ogrenime Devam
Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi, Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim Basari
Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu, Ogrenim Goériilen Kurumun Tiirii, Stiriicii Belgesi
Var, Askerlik Statist, Olay Detayi, Olay Tarihi ve Calisanin Savunmasi

Ad

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Ana Adi, Cinsiyet, Calisanla Hukuki
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Ozlik dosyasinin  tutulmasi
zorunlulugu (is Kanunu / Md.
75/1)

Cocugu

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Ozlik dosyasinin  tutulmasi
zorunlulugu (is Kanunu / Md.
75/1)

Gahsanin Esi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Siresi (Tlirk
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Cahsan

Durumu, Okul Adi, Sinif, Ogrenim Durumuna iliskin Aciklama ve Kayit Tarihi

Ad, Soyad, Calisma Durumu, Gelir Durumu ve Gelire iliskin agiklama

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Meslek Kodu, Giin Sayisi, Dénem (Ay / Yil), Eksik Giin
Nedeni (Kodu), Eksik Giin Sayisi, Ayrilis Nedeni (Kodu), istirahat Giinlerinde Calismamistir,
Adres, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, isten Cikis Tarihi, Kurum
Adresi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim, Kurum Sicil No, ise Giris Tarihi, isten Ayrilma
Tarihi, Cocuk Sayisi, Calistigi Ulke, Gelir Vergisi Muafiyeti, Ucret, ikramiye Tutari, Belgenin
Diizenlenme Tarihi, ikramiye (Briit), Dénem, ihbar Tazminati Net (Briit), izin (Briit), Kidem
Tazminati (NET) (Briit), Ucret Tipi, ihbar Tutari, Kidem Tazminat Tutari, Engellilik Orani,
Gelir Vergisi Matrahi, Gelir Vergisi Tutari, SGK Prime Esas Kazang Tutari, Sigorta Statisu,
Asgari Gegim indirimi, Tahakkuk Nedeni, Ayakkabi Yardimi Tutari, Cocuk Yardimi Tutar,
Dogum Yardimi, Egitim Yardimi Tutari, Fazla Mesai Tutari, Gida Yardimi, Giyim Yardimi
Tutari, Hayat Sigortasi, issizlik isveren Tutari, Kidem Tutari, Odeme Tiirl, Olim Yardimi,
Prim Tutari, Saglik Sigortasi Tutari, SSK Durumu (Aktif/Emekli), SSK Matrahi, Ulasim Tutari,
Yakacak Yardimi Tutari, Yemek Tutari, Yemek Yardimi Tutari, Yillik izin Tutari, Bireysel
Emeklilik isv. Payi (Briit), Damga vergisi, Damga vergisi matrahi, Damga Vergisinden Muaf
mi?, Denetim Tazminati (Brit), Devreden Gelir Vergisi Matrahi, Devreden Gelir Vergisi
Tutari, Devreden izin Bakiyesi, Diger EK Yardim (Briit), Diger indirimler, Egitim Tazminati
(Briit), Ek Kanun Numarasi, Engelli indirimi Ucreti Etkilemesin, Evlenme (Briit), Fazla
Cahsma Karsihg1 (Briit), Fazla Mesai (Briat), Fiili Calisma Gunu, Fiili Calisma Saati, Gelir
Vergisi Farki, Gelir Vergisi Stopaji, Gorev Tazminati (Briit), Hafta Tatil Glint, Hafta Tatil
Saati, Harcirah Odenegi (Briit), Hastalik Giinii, Hastalik Saati, Hayat Sigorta isv.Payi 1 (Briit),
Hayat Sigortasi Kesintisi-iSCI (Briit), ISG ( katki ) (Briit), ISG Sertifika (Briit), icra, ihbar
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yiratalmesi

Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Suresi (Tark
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Suresi (Tark
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Kesintisi, ihbar Tazminati (Briit), imza Tazminati (Briit), issizlik Odeneginden Kalan siire,
issizlik Odeneginden Yararlanilan Siire, issizlik Primi isci Payi, issizlik Primi isveren Payi,
isten Ayrilma Onayi, isyeri Tehlike Derecesi, izin Avansi, izin talebi, Kanun No, Kasa (Briit),
Kesintiye Mahsup AGI, Kidem Tazminati (Briit), Kidem/ihbar Hesap Tarihi, Kres Yardimi
(Briit), Kiimilatif Gelir Vergisi, Kiimilatif Gelir Vergisi Matrahi, Otomatik Bes Primi, Odenek
Detay Bilgileri, Odiil ve Ceza Bilgileri, Ozel Hayat Sigortasi Bilgileri, Ozel Saghk Sigorta
Kesintisi, Prim (Brut), Prim (Satig) (Briit), Resmi Tatil GUinli, Resmi Tatil Saati, Saglik Sigortsi
isv.Payi (Briit), SGK Primi isci Payi, SGK Primi isveren Payi, Sigorta Prim Farki (Briit), Sigorta
Tird, Son ise Giris Tarihi, Tesvik Kanun No, Tesvik/Terkin Orani, Toplam Maliyet, Trafik Ceza
Kesintisi, Yasal Gereklilik Kodu, Yasal Kesintiler Toplami, Yemek (Briit), Yemek Giinii, Yemek
Yardimi (Briit), Yillik izin Giindi, Yillik izin Saati, Yol Ucreti (Briit), Evrak Tarihi, Barkod No,
Evrak No, Evrak Tutari, Aciklama Notu, Evrak Tiiri, irsaliye No, Beyan Tarihi, irsaliye Tarihi,
Banka Adi, IBAN, Kredi Kart Numarasi, islem Agiklamasi, Toplam Limit, Minimum Odeme
Tutari, Ekstre Borcu, Kullanilabilir Limit, Ekstre Tarihi, Son Odeme Tarihi, islem Tarihi, islem
Tutari, Taksit Durumu, Giincelleme Zamani, Seyahat Baslangi¢ Tarihi, Seyahat Bitis Tarihi,
Seyahat Masraf Toplami ve Harcama Tuiri

Hissedar/Ortak Ad, Soyad, Imza, T.C. Kimlik No, Uyruk, imza Tarihi ve Sirket Adi

Tedarikgi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi, Banka Hesap No, Odenecek

(Gergek Kisi) Tutar, Odeme Aciklamasi ve Odeme Tarihi

Uriin
Hizmet

veya Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilge, Telefon Numarasi, Evrak Tarihi, Evrak
Alan No, Evrak Tutari, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No, IBAN, Odenecek Tutar, Odeme Agiklamasi,
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Suresi (Tlrk
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Saklanmasi  Gereken  Ticari
Evraklar ve Saklama Suresi (Turk
Ticaret Kanunu / Madde 82)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

SGK Belgelerinin  Saklanmasi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
86/1)

Kisi

YOnetim
Kurulu Uyesi

Calisan

Evrak Tarihi, Evrak No, Evrak Tutari, Satilan Uriin / Hizmet Birim Fiyati, Satilan Uriin /
Hizmet Tutari, Satilan Birim ve Satilan Uriin / Hizmet

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Banka Adi, IBAN, Banka Subesi Adi, Banka Hesap No, Odenecek
Tutar, Odeme Aciklamasi ve Odeme Tarihi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Cinsiyet, Kayith Olunan il, Kayith Olunan ilge, Kayith Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt
No, Kayitli Olunan Mahalle Koy, Kayith Olunan Sira No, Uyruk, Medeni Hal, Evrak Tarihi,
Meslek Kodu, SSK Sicil No, Sigortalilik Ttirti / Kodu, Bagkur Sicil No, Emekli Sandigi Sicil No,
Gegici 20. Md. Sicil No, Meslek Adi, 30 Giinden Az Calisma, Yaslihk Ayligi Aliyorsa Sigorta
Kolu, 2821 sayilik Kanun Goérev Kodu, Gilin Sayisi, Sicil No, Eksik Giin Nedeni (Kodu), Eksik
Giin Sayisi, ilk ise Giris Tarihi, Ayrilis Nedeni (Kodu), istirahat Giinlerinde Calismamistir,
istihdam Durumu, Son ise Giris Tarihi, Ucretli izin Giin Sayisi, Prim Odeme Durumu, Mesleki
Egitim Almis mi, is Saghgi ve Giivenligi Egitimi Almis mi, Kaza Giinii isbasi Saati, Sigortali
Kazadan Sonra Ne Yapti, isi Birakma Tarihi ve Saati, Kaza Aninda Yiriitmekte Oldugu Genel
Faaliyet, Kaza Aninda Yiriitmekte Oldugu Ozel Faaliyet, Ozel Faaliyet Sirasinda Kullandig
Arac/Gereg, Yaralanmaya Neden Olan Olay, Yaralanmaya Neden Olan Arag/Gerec, Kazadan
Dolayi isglinii Kaybi, Kazanin Gerceklestigi Yer, Kazanin Gergeklestigi Ortam, Calisilan
Ortam, Calisilan Cevre, Bildirim Tarihi ve Saati, Adres, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle /
Semt, Adres Apartman Adi, Adres Kapi No, Kurumdaki Gorevi, Telefon Numarasi (Mobil),
Adres, Telefon Numarasi (Sabit), E-Posta Adresi, Faks Numarasi, ise Giris Tarihi, Meslegi,
isten Ayrilma Tarihi, Ucret, ikramiye (Briit), Evrak Tarihi, Evrak No, Arac Plaka No, Yesil Kart
No, Kaza Saati, Kaza Tarihi, Konum Koordinat Bilgisi, Belge Numarasi, Verilis Tarihi, Stirtict
Belgesi Sinif Bilgileri, Siirticii Belgesi Var, Suricl Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Strici
Belgesi Sinifi Verilis Tarihi, Tasit Tiiriine Ozel Kisitlar, Police No ve Sigorta Sirketinin Unvani
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yuratalmesi

SGK Belgelerinin  Saklanmasi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
86/1)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yiratilmesi

Ticari defterlerin saklanmasi
(Genel Kurul, Yonetim Kurulu,
Pay, Envanter vd) (Ticari
Defterlere iliskin Teblig / Madde
10)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yiratalmesi

Ticari defterlerin saklanmasi
(Genel Kurul, Yonetim Kurulu,
Pay, Envanter vd) (Ticari
Defterlere iliskin Teblig / Madde
10)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yiratalmesi

Ticari defterlerin saklanmasi
(Genel Kurul, Yonetim Kurulu,
Pay, Envanter vd) (Ticari
Defterlere iliskin Teblig / Madde
10)

Sigortali Yakini

Hissedar/Ortak

Ugtincii Kisi

Yonetim
Kurulu Uyesi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il ve Adres ilge

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, E-Posta Adresi, Evrak
Tarihi, Aciklama Notu, Payin Edinim Tarihi, Pay Sayisi, Toplam Tutar, Payin Deftere Kayit
Tarihi, Pay Senedi Turd, Payin Tertibi ve Payin Nominal Degeri

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, E-Posta Adresi ve Hak Sahibi
Olunan Paylar

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, E-imza, Karar Sayisi ve Karar Tarihi
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yuratalmesi

Vergiye iliskin  Defter ve
Vesikalari Muhafaza (Vergi Usul
Kanunu / Madde 253)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Vergiye liskin  Defter ve
Vesikalari Muhafaza (Vergi Usul
Kanunu / Madde 253)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Vergiye lliskin  Defter ve
Vesikalari Muhafaza (Vergi Usul
Kanunu / Madde 253)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Gahsanin Kimliginin Bildirilmesi
(Kimlik Bildirme Kanunu (1774
sayili) /)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
E-Arsiv  Fatura  Dizenleme
Zorunlulugu  (VERGI  USUL

KANUNU GENEL TEBLiGi (SIRA

GCahsan

Calisan Yakini
Ugtincii Kisi
Calisan

Uriin veya
Hizmet  Alan
Kisi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Medeni Hal, Kurumdaki Gérevi, Kurum Sicil No ve Evrak
Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Ana Adi, Cinsiyet, Yakinlik Derecesi,
Calisma Durumu, Gelir Durumu, Gelire iliskin agiklama, Okul Adi, Sinif, Ogrenim Durumuna
iliskin Aciklama ve Kayit Tarihi

Ad

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet, Kayitli
Olunan il, Kayith Olunan ilge, Kayith Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt No, Kayitli
Olunan Mahalle Koy, Kayitl Olunan Sira No, Uyruk, Medeni Hal, Yabanci Kimlik No, Adres,
Ulke Adi, ikametgah Adresi, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi,
Telefon Numarasi (Sabit), Kurum Adresi, ise Baslama Tarihi, Telefon Numarasi (Mobil) ve
Personelin Vesikalik Resmi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilge, Vergi Dairesi, Vergi Kimlik No, Evrak
Tarihi, Evrak No ve Evrak Tutari
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

NO:433) / Madde 3/b)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
is Kazasini Bildirim YukimlGluga
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
13)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
ise Giris Bildirgesi Diizenleme ve
Bildirim  YUkimlGlGgia  (Sosyal
Sigortalar ve Genel Saghk
Sigortasi Kanunu / Madde 8)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
isten cikis bildirimi yakimlGlGgi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
9)

Yetkili Kisi, Kurum Ve

Calisan

Cahsan

Cahsan

Calisan

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Uyruk, Medeni Hal, Sicil No, ilk ise Giris Tarihi,
istihdam Durumu, Son ise Giris Tarihi, Ucretli izin Giin Sayisi, Prim Odeme Durumu, Mesleki
Egitim Almis mi, is Saghgi ve Givenligi Egitimi Almis mi, Kaza Giinii isbagi Saati, Sigortali
Kazadan Sonra Ne Yapti, isi Birakma Tarihi ve Saati, Kaza Aninda Yiriitmekte Oldugu Genel
Faaliyet, Kaza Aninda Yiriitmekte Oldugu Ozel Faaliyet, Ozel Faaliyet Sirasinda Kullandig
Arag/Gerecg, Yaralanmaya Neden Olan Olay, Yaralanmaya Neden Olan Arag/Gerec, Kazadan
Dolayi isglinii Kaybi, Kazanin Gerceklestigi Yer, Kazanin Gergeklestigi Ortam, Calisilan
Ortam , Calisilan Cevre, Bildirim Tarihi ve Saati, Adres, Adres il, Adres ilce, Kurumdaki
Gorevi, Telefon Numarasi (Mobil), Adres, E-Posta Adresi, Faks Numarasi, Meslegi, Evrak
Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Cinsiyet, Kayith Olunan il, Kayitl Olunan ilge, Kayith Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt
No, Kayith Olunan Mahalle Koy, Kayith Olunan Sira No, Evrak Tarihi, Meslek Kodu,
Sigortalihk Tard / Kodu, SSK Sicil No, Bagkur Sicil No, Emekli Sandigi Sicil No, Gegici 20. Md.
Sicil No, Meslek Adi, 30 Glinden Az Calisma, Yaslilik Ayhgi Aliyorsa Sigorta Kolu, 2821 sayilik
Kanun Gorev Kodu, Adres il, Adres ilgce, Adres Mahalle / Semt, Adres Apartman Adi, Adres
Kapi No ve ise Giris Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Cinsiyet, Kayith Olunan il, Kayith Olunan ilge, Kayith Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt
No, Kayitli Olunan Mahalle Koy, Uyruk, Medeni Hal, Meslek Kodu, SSK Sicil No, Bagkur Sicil
No, Emekli Sandigi Sicil No, Gegici 20. Md. Sicil No, Meslek Adi, Gln Sayisi, Dénem (Ay /
Yil), Belge Tiir(i, isten Ayrilma Tarihi, Eksik Giin Nedeni (Kodu), Eksik Giin Sayisi, Ayrilis
Nedeni (Kodu), istirahat Giinlerinde Calismamistir, Hak Edilen Ucret, Diger Prime Esas
Kazang, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle / Semt, Adres Apartman Adi, Adres Kapi No, ise
Giris Tarihi, isten Ayrilma Tarihi, Ucret ve ikramiye (Briit)

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dosya Esas No, Borg Tutari ve Evrak Tarihi
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Maas ve Ucretlerden Haciz
YikimlGltigia  (icra  ve iflas
Kanunu / Madde 355)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Maas ve Ucretlerden Haciz
YiakimlGligu  (icra  ve iflas
Kanunu / Madde 355)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Maas ve Ucretlerden Haciz
YiakimlGlggu  (icra  ve iflas
Kanunu / Madde 355)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Maas ve Ucretlerden Haciz
Yikimliliga  (icra  ve iflas
Kanunu / Madde 355)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesinin Verilmesi
Yakamluligt (MUHTASAR VE
PRIM HIZMET BEYANNAMESI
GENEL TEBLIGi (SIRA NO: 1) /
Madde 4)

Devlet
Memuru

Ugtincii Kisi

Veli / Vasi /
Temsilci

Calisan

Ad, Soyad, imza, Calistigi Kurumun Adi, Dosya Esas No ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, Dosya Esas No, Alacak Tutari ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, Dosya Esas No, Adres, Telefon Numarasi ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Meslek Kodu, Glin Sayisi, Dénem (Ay / Yil), Eksik Gin Nedeni
(Kodu), Eksik Giin Sayisi, Ayrilis Nedeni (Kodu), istirahat Giinlerinde Calismamustir, ise Giris
Tarihi, isten Ayrilma Tarihi, Gelir Vergisi Muafiyeti, Ucret, ikramiye (Briit), Engellilik Orani,
Gelir Vergisi Matrahi, Gelir Vergisi Tutari, Asgari Gegim indirimi ve Tahakkuk Nedeni
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
Sug gelirlerinin aklanmasinin ve
terorin finansmaninin
onlenmesine dair tedbirler (Sug
Gelirlerinin  Aklanmasinin Ve
Terorin Finansmaninin
Onlenmesine Dair Tedbirler
Hakkinda Yénetmelik /)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara  Bilgi  Verilmesi
Ticari Temsilcinin Ticaret Siciline
Tescili (Tuark Ticaret Kanunu /
Madde 40)

Yonetim Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

yonetim kurulu karari alinmasi
(Tark Ticaret Kanunu / 390)

Ziyaretgi Kayitlarinin
Olusturulmasi Ve Takibi
Isverenin is saghgl ve giivenligi
konusunda genel yikimlGlGagu
(is Saglig ve Givenligi Kanunu /
Madde 4)

Ziyaretgi Kayitlarinin
Olusturulmasi Ve Takibi
Isverenin is saghgl ve giivenligi

Hissedar/Ortak

Cahsan

Yonetim
Kurulu Uyesi

Cahsan

Ziyaretgi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet,
Uyruk, Fotograf, Gegerlilik Tarihi, Seri - No, Veren Makam, Kimlik Tipi, Adres, Adres No,
Adres Tipi, Adres Tiirii, isyeri, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi, Faks Numarasi ve Meslegi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilge, Calistigi Kurumun Adi, Evrak
Tarihi, Evrak No ve Evraki Diizenleyen

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, E-imza, Karar Sayisi ve Karar Tarihi

Ad, Soyad ve Ziyaret Edilme Zamani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Calistig1 Kurumun Adi, KGS Kart No, KGS Kart No, Kayit No, Ziyaret
Zamanl, KGS Kart Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

konusunda genel yukimluligu
(is Saglig ve Givenligi Kanunu /
Madde 4)

9.5. Hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (KVKK Md.5/2e)

Alt isveren Calisanlar ile ilgili
Sireglerin Yiruttlmesi
Asil isverenin alt isveren ile
birlikte sorumlulugu (is Kanunu /
Madde 12)

Finans Ve Muhasebe islerinin
Yaratilmesi

Hukuk islerinin  Takibi Ve
Yirutilmesi

Hukuk islerinin  Takibi Ve
Yirutilmesi

Tedarikgi
Gahsani

Tizel Kisi
Musteri
Gahsani

Calisan

Taraf

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Cinsiyet, Kayrth Olunan il, Kayith Olunan ilge, Kayitl Olunan Aile Sira No, Kayith Olunan Cilt
No, Kayith Olunan Mahalle Koy, Kayith Olunan Sira No, Evrak Tarihi, Meslek Kodu,
Sigortalihk Tard / Kodu, SSK Sicil No, Bagkur Sicil No, Emekli Sandigi Sicil No, Gegici 20. Md.
Sicil No, Meslek Adi, 30 Glinden Az Galisma, Yaslilik Ayhigi Aliyorsa Sigorta Kolu, 2821 sayilik
Kanun Gérev Kodu, Giin Sayisi, Sicil No, Dénem (Ay / Yil), Belge Tiirii, Adres il, Adres ilge,
Adres Mahalle / Semt, Adres Apartman Adi, Adres Kapi No, Ticaret Unvani, Kurum Adresi,
isveren Sicil Numarasi, ise Giris Tarihi, isten Cikis Tarihi, Eksik Giin Agiklamasi ve Barkod No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Evrak Tarihi, Evrak No ve Evrak Tutari

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, ise Giris Tarihi, isten Cikis Tarihi, ihbar Siiresi, Ucret, ihbar
Tutari, Kidem Tazminat Tutari, Maas Tiirii, Yan Odemeler Toplami, Kidem Tazminati Tavani
ve Kideme Esas Giin Sayisi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet,
Uyruk, Medeni Hal, Adres, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle / Semt, Adres Apartman Adi,
Adres Kapi No, Adres No, Adres Tipi, Adres Tiirli, Posta Kodu, Daire No, ise Giris Tarihi,
Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, isten Cikis Tarihi, Kurumdaki Unvani, Calistigi
Bo6liim, Kurum Sicil No, SGK isyeri Sicil Numarasi, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil
Numarasi, Dava Dosyas! icerigi, Hakim Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi,
Vekillik/Mudafilik Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, Yetkili Temsilci Ad/Soyad, Yetkili
Temsilci T.C. Kimlik No, Savcl Adi Soyadi, Saver Sicil Numarasi, Sorusturma Dosya igerigi,
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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Hukuk islerinin  Takibi Ve

Yaratulmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

Vekil - Mudafi

Cahsan

Galisan Adayi

Stajyer

Tedarikgi
(Gercek Kisi)

Alacak Bilgisi, Yetki Belgesi Bilgisi, Durusma Giinii, iddianame Numarasi, Sorusturma
Makami, icra-iflas Dairesi Bilgisi, Alacakli Bilgisi, Borcun Sebebi, Sorusturma Numarasi,
Borglu Bilgisi, icra Memuru Adi - Soyadi, icra Dosyasi icerigi, Rehin/ipotek Bilgisi, Takibe
Dayanak ilam/Belge Bilgisi, Takip yolu, Tevdi Edilen Senet Bilgisi, Yasal iliskisi, Aylik Gelir
Toplami, Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil Kaydindaki Sug
Tarihi, Adli Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin Olup Olmadigi
Bilgisi, Adli Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No, Hikmin
Kesinlesme Tarihi, Hik{iim Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Siiresi, Verilen Para Cezasi Tutari ve
Uygulanan Glvenlik Tedbiri

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava
Dosyast icerigi, Hakim Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Vekillik/Miidafilik
Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, E-imza, Savci Adi Soyadi, Savci Sicil Numarasi,
Sorusturma Dosya Icerigi, Noter Bilgisi, Vekaletname Tarihi, Vekil Tayin Eden Kisi,
Vekaletname ile Verilen Yetkiler, Vekaletname Yevmiye Numarasi, Yetki Belgesi Bilgisi,
Durusma Giinii, iddianame Numarasi, Sorusturma Makami, icra-iflas Dairesi Bilgisi, Bagli
Bulundugu Baro, Baro Sicil Numarasi, Alacakli Bilgisi, Sorusturma Numarasi, Noter Yevmiye
Numarasi, Borglu Bilgisi, icra Memuru Adi - Soyadi, icra Dosyasi icerigi, Takibe Dayanak
ilam/Belge Bilgisi, Takip yolu, Tevdi Edilen Senet Bilgisi ve Zorunlu Miidafilik Durumu

Ad, Soyad, imza, Aciklama Notu, Siiriim Tarihi, Aydinlatma Zamani, Acik Riza Zamani,
Aydinlatma Yontemi, Agik Riza Yontemi ve Agik Riza Alinan Konu

Ad, Soyad, imza, Aydinlatma Zamani, Siiriim Tarihi, Acik Riza Zamani, Agik Riza Alinan Konu
ve Acik Riza Yontemi

Ad, Soyad, imza, Stiriim No, Siiriim Tarihi, Aydinlatma Zamani ve Aydinlatma Yéntemi

Sdrliim No, Slirim Tarihi, Aydinlatma Zamani ve Aydinlatma Yontemi
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KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat YukimlGliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

KVKK ispat Yukimliliginin
Yerine Getirilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Tedarikgi
Galisani

Tedarikgi
Yetkilisi

Tizel
Musteri
Gahsani

Kisi

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Calisan

Referans

Taraf

Surliim No, Aydinlatma Zamani, Striim Tarihi ve Aydinlatma Yontemi

Surim No, Aydinlatma Zamani, Strim Tarihi ve Aydinlatma Yontemi

Surliim No, Aydinlatma Zamani, Striim Tarihi ve Aydinlatma Yontemi

Sarlim Tarihi, Aydinlatma Zamani, Sirim No, Aydinlatma Yontemi ve IP Adresi

Ad, Soyad, imza, Adres, Kurumdaki Gorevi, Telefon Numarasi (Mobil) ve Belgenin
Duzenlenme Tarihi

Ad, Soyad, Kurumdaki Gorevi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim,
Telefon Numarasi (Mobil) ve Kisisel E-Posta Adresi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet, Uyruk,
Adres, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava Dosyasi icerigi, Hakim Adi
Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Vekillik/Mudafilik Bilgisi, Durusma Saati,
Karar Numarasi, Yetkili Temsilci Ad/Soyad, Yetkili Temsilci T.C. Kimlik No, Savci Adi Soyadi,
Savci Sicil Numarasi, Sorusturma Dosya icerigi, iddianame Numarasi, Sorusturma Makami,
Sorusturma Numarasi, Aylik Gelir Toplami, Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya
Esas No, Adli Sicil Kaydindaki Sug Tarihi, Adli Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri,
Adli Sicil Kaydinin Olup Olmadig Bilgisi, Adli Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava
Dosyas! Karar No, Hikmiin Kesinlesme Tarihi, Hilkim Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Suresi,
Verilen Para Cezasi Tutari ve Uygulanan Glivenlik Tedbiri
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yuruttlmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Aydinlatmanin Yapildiginin ispat
YikumlulGgu (Aydinlatma
YukUmlaliginin Yerine
Getirilmesinde Uyulacak Usul Ve
Esaslar Hakkinda Teblig / Madde
5/1e)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Aydinlatmanin Yapildiginin ispat
YakUmlulGagi (Aydinlatma

Tizel
Musteri
Gahsani

Kisi

Ugtincii Kisi

Vekil - Mudafi

Veli / Vasi /
Temsilci

Cahsan

Calisan Adayi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Evrak Tarihi, Evrak No ve Evrak Tutari

Ad, Soyad, Dosya Esas No, Alacak Tutari ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Dosya Bilgisi, Katip Adi Soyadi, Katip Sicil Numarasi, Dava
Dosyast icerigi, Hakim Adi Soyadi, Hakim Sicil Numarasi, Mahkeme Bilgisi, Vekillik/Miidafilik
Bilgisi, Durusma Saati, Karar Numarasi, E-imza, Savci Adi Soyadi, Savci Sicil Numarasi,
Sorusturma Dosya icerigi, Noter Bilgisi, Vekaletname Tarihi, Vekil Tayin Eden Kisi,
Vekaletname ile Verilen Yetkiler, Vekaletname Yevmiye Numarasi, Yetki Belgesi Bilgisi,
iddianame Numarasi, Sorusturma Makami, Bagli Bulundugu Baro, Baro Sicil Numarasi,
Sorusturma Numarasi ve Zorunlu Mudafilik Durumu

Ad, Soyad, Dosya Esas No, Adres, Telefon Numarasi ve Evrak Tarihi

Ad, Soyad, imza, Acik Riza Zamani, Stiriim Tarihi ve Aydinlatma Zamani

Ad, Soyad, imza, Aydinlatma Zamani, Acik Riza Zamani ve Siiriim Tarihi
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Yikumluliginin Yerine
Getirilmesinde Uyulacak Usul Ve
Esaslar Hakkinda Teblig / Madde
5/1e)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Ucret  Alacaklarinda Zaman Galisan
Asimi (is Kanunu / Madde 32)
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
Yoklama kagaklari ve

Calisan

bakayalarin ¢ahistirlmamasi
(Askeralma Kanunu / Madde
41/2)

9.6. Mesru menfaat (KVKK Md.5/2f)

Bilgi  Guvenligi  Sireglerinin

Yarittlmesi CIEELT
sl Gavenlisi  Sireclerin

Igl ) uv_en 18I urecglerinin Stajyer
Yuritalmesi

Bl Givenlisi  Sireclerin

1gI uvenligi urecglerinin Zlyaretgl

Yaratulmesi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Gahstigi Kurumun Adi, Galistigi Bolim, Kurum Sicil No, Kurum E-
Postasi, KGS Kart No, izinde / Raporlu / Egitimde, Kayit Zamani, Giincelleme Zamani, Kayit
No, Vardiya Saati, Vardiya Tarihi, Fazla Mesai Baslangi¢, KGS Kart Okuyucu No, Fazla Mesai
Bitis, Fazla Mesai Tarihi, KGS Kullanilan Kapi No, Fazla Mesai Tiiri ve KGS Okuma Zamani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Kayitli Olunan il,
Kayith Olunan ilge, Askerlik Statiisii, Askere Sevk Tarihi, Askerlikten Terhis Tarihi ve
Askerden Terhis Edildigi Birlik

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Kullanici Adi, Sifre /
Parola, Baglanti Zamani, Kullanim Bitis Zamani, Kullanilan IP Protokoli, Kullanima Baslama
Zamanl, Yerel Ip Adresi, Ziyaret Edilen Sayfa, Kullanici Agilis Zamani, Hedef IP Adresi, MAC
Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi, Kullanici Numarasi, Transfer Edilen Veri Miktari
ve Sisteme Son Girig Zamani

Kullanim Bitis Zamani, Kullanilan IP Protokolii, Kullanima Baslama Zamani, Ziyaret Edilen
Sayfa, Hedef IP Adresi, Kaynak IP Adresi ve Port Numarasi ve Transfer Edilen Veri Miktari

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Kullanici Adi, Sifre /
Parola, Kullanici Agilis Zamani, Kullanici Numarasi ve Sisteme Son Giris Zamani
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Gahsan Adaylarinin  Basvuru
Sireclerinin Yaritilmesi

Gahsan Adaylarinin  Basvuru
Sireclerinin Yaritilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve

Menfaatleri Sureglerinin
Yaratulmesi
Egitim Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
Egitim Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Erisim Yetkilerinin YlrGtilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin
Yaratilmesi

Calisan

Ugtincii Kisi

Cahsan

Tedarikgi
Gahsani

Tedarikgi
Yetkilisi

Calisan

Tedarikgi
Calisani

Calisan

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Kayith Olunan il,
Kayith Olunan ilce, Sicil No, ilk ise Girig Tarihi, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, Calistig
Kurumun Adi, isten Cikis Tarihi, Kurum Adresi, isveren Sicil Numarasi, Diploma No, iskolu,
Ogrenim Diizeyi, Ogrenim Gériilen Bsliim, Ogrenim Goérilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis
Tarihi, Ogrenim Gériilen Fakiilte, Belge Numarasi, Seri - No, Verilis Tarihi, Stiriici Belgesi
Sinif Bilgileri, Strlci Belgesi Var, Surtict Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Yeni Tip Belge Mi?,
Aktif Ceza Puani, Askerlik Statlisti, Askere Sevk Tarihi, Askerlikten Terhis Tarihi ve Askerden
Terhis Edildigi Birlik

Ad, Soyad ve imza

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Calstigi Béliim, Ucret, Evrak Tarihi, Evrak Tutari, Evrak
Tirl, Banka Adi, IBAN, Seyahat Bitis Tarihi, Seyahat Baslangi¢ Tarihi, Harcama Turl ve
Seyahat Masraf Toplami

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Gérevi, Ticaret Unvani ve Unvan

Ad, Soyad, imza ve Ticaret Unvani

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Kurum E-Postasi, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi,
Kullanici Adi, Sifre / Parola, Kullanici Agihs Zamani, Kullanici Numarasi ve Sisteme Son Giris
Zamani

Ad, Soyad, Evrak Tarihi, Evrak No ve Arac Plaka No

Telefon Numarasi (Mobil), Evrak Tarihi, Evrak No, Evrak Tutari, Kaynak Kullanim Tarifesi,
Baglanti Suiresi ve Baglanti Turi
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Finans Ve Muhasebe Islerinin

Yaratalmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin

Yaratalmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin

Yaratalmesi

lletisim
Yaratulmesi

lletisim
Yaratalmesi

lletisim
Yarutilmesi

Faaliyetlerinin

Faaliyetlerinin

Faaliyetlerinin

Is Faaliyetlerinin Yuritilmesi /

Denetimi

Is Faaliyetlerinin Yurittlmesi /

Denetimi

Tedarikgi
(Gergek Kisi)

Tizel Kisi

Musteri
Gahsani

Uriin veya
Hizmet Alan

Kisi

Cahsan

Tedarikgi
Calisani

Yonetim
Kurulu Uyesi

Cahsan

Stajyer

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Posta Kodu, Telefon Numarasi (Mobil),
Telefon Numarasi (Sabit), Vergi Dairesi, Ticaret Unvani ve Vergi Kimlik No

Ad, Soyad, Evrak Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Posta Kodu, Telefon Numarasi (Mobil),
Telefon Numarasi (Sabit), IBAN, Odenecek Tutar, Odeme Aciklamasi, Vergi Dairesi, Ticaret
Unvani ve Vergi Kimlik No

Ad, Soyad, Telefon Numarasi (Mobil), Kurumdaki Goérevi, Calistigi Kurumun Adi, Telefon
Numarasi (Sabit), Kurum Adresi, Kurumdaki Unvani, Calistigi B6lim, Kurum E-Postasi, Faks
Numarasi, Dahili Telefon Numarasi, E-Posta Adresi ve Telefon Numarasi

Ad, Soyad, Telefon Numarasi (Mobil), Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Telefon
Numarasi (Sabit), Kurum Adresi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Boliim, Kurum E-Postasi, Faks
Numarasi ve Dahili Telefon Numarasi

Ad, Soyad, E-Posta Adresi ve Telefon Numarasi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres, Calistigi Kurumun Adi, Calistigi B6liim, Kurum Sicil
No, Ara¢ Plaka No, Kurum E-Postasi, KGS Kart No, Belgenin Dizenlenme Tarihi,
Taahhlithame Konusu, Kredi Kart Numarasi, Kredi Karti Glivenlik Numarasi, Kredi Karti Son
Kullanim Tarihi, Kayit Zamani, Giincelleme Zamani, Arag¢ Plaka No, Aracin Cinsi, Aracin
Teslim Edilme Zamani, Konum Koordinat Bilgisi, Hareket Zamani, Kayit No, KGS Kart
Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani

KGS Kart No, Kayit No, KGS Kart Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani
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Is  Saghg /  Givenligi

Faaliyetlerinin Yuratilmesi Calsan Ad, Soyad ve Galistigi Bolim

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, HES Kodu, Meslek Kodu, Sigortalilik Tuir{ /
Kodu, Giin Sayisi, Sicil No, Dénem (Ay / Yil), Belge Tiiri, ilk ise Giris Tarihi, istihdam Durumu,
is Saghig / Guvenligi Tedarikgi BK / B / DK, Unite Kodu, Adres, ise Giris Tarihi, isten Cikis Tarihi, Kurumdaki Unvani, SGK
Faaliyetlerinin Yirutilmesi Gahsani isyeri Sicil Numarasi, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Diploma Tarih ve No,
Sertifika No, Sertifika Tarihi, Sigorta Statlist, Eksik Gin Bildirme Nedeni, Evrak Tarihi ve
Sertifika Numarasi

Kamu saghginin

korunmasi,koruyucu hekimlik, .. . . . . e - -
R . . Uglincu Kisi Ad, Soyad, Diploma Tarih ve No, Sertifika No ve Sertifika Tarihi

tibbi teshis, tedavi ve bakim

hizmetlerinin yurutilmesi

Loiistik Faalivetlerinin T ki

?Jlﬁtl.. . aaliyetlerinin - Tedarikei Ad, Soyad, Servis Glizergahi ve Telefon Numarasi (Mobil)
Yirutilmesi Gahsani

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki Unvani, Arag Plaka
Mal / Hizmet Satin Alim Tedarikgi No, E-Posta Adresi, Ara¢ Plaka No, Marka ve Model, Kullanim Sekli, Tescil Tarihi, Motor No,
Sureglerinin Yaritilmesi Calisani Sase No, Belge Numarasi, Seri - No, Verilis Tarihi, Strlcl Belgesi Sinif Bilgileri, Strtici

Belgesi Var, Surilcl Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Aktif Ceza Puani ve Yeni Tip Belge Mi?

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Ticaret Unvani, Kurum Adresi, Ticaret Sicil No, Firmanin Faaliyet
Gosterdigi Alan, Sermaye, NACE Kodu, Faaliyet Baslangi¢ Tarihi, Meslek Grubu, Belgenin
Diizenlenme Tarihi ve Belge Numarasi

Mal / Hizmet Satin Alim Tedarikgi
Sireclerinin Yaritilmesi Yetkilisi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Kizlik Soyadi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi,
Mal / Hizmet Satig Stireglerinin Caligan Cinsiyet, Kayitl Olunan il, Kayith Olunan ilge, Kayitli Olunan Aile Sira No, Kayitli Olunan Cilt
Yurdatulmesi No, Kayith Olunan Mahalle Koy, Kayitli Olunan Sira No, Fotograf, Medeni Hal, Evrak Tarihi,
Meslek Kodu, SSK Sicil No, Sigortalilik Ttirti / Kodu, Bagkur Sicil No, Emekli Sandigi Sicil No,
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Mal / Hizmet Satis Slreglerinin
Yaratulmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve
Operasyon Sirreglerinin
Yiratilmesi

Musteri Memnuniyetine Yonelik
Aktivitelerin Yuratialmesi

Pazarlama Analiz Calismalarinin
Yirutilmesi

Performans Degerlendirme
Sureglerinin Yaritilmesi

Risk  YOnetimi
Yuratulmesi

Sireglerinin

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Tedarikgi
Gahsani

Tizel
Musteri
Gahsani

Kisi

Ziyaretgi
(Internet)

Ziyaretgi
(Internet)

Ziyaretgi
(Internet)

Uclincii Kisi

Calisan

Gegici 20. Md. Sicil No, Meslek Adi, 30 Giinden Az Calisma, Yaslihk Ayligi Aliyorsa Sigorta
Kolu, 2821 sayilik Kanun Gérev Kodu, Belge Tiirli, Adres, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle
/ Semt, Adres Apartman Adi, Adres Kapi No, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolum, Telefon
Numarasi (Mobil), Kisisel E-Posta Adresi, ise Giris Tarihi, Meslegi, Cocuk Sayisi, Yaptig is
(Ayrintil), Evrak Tarihi, Evrak No, Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Barkod No, Belgenin
Diizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Gegerlilik Tarihi, Verilis Tarihi, isten Ayrilma Tarihi,
Egitim Siresi, iskolu, Yaptig is (Ayrintih), Egitim Konusu, Egitimin Sekli, Kapsadig Diger
Mes. Yet. Bel., is Tanimi, Ogrenim Diizeyi, Okul Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Kayitll Olunan
Oda, Oda Kayit Tarihi ve Oda Sicil No

Ad, Soyad, Diploma Tarih ve No, Sertifika No ve Sertifika Tarihi

Ad, Soyad, Servise Binecegi Konum, Telefon Numarasi (Mobil) ve Adres

Oturum cerezi ve Kalici cerez

Analitik-Performans Cerezleri ve Hedefleme-Reklam Cerezleri

Analitik-Performans Cerezleri ve Hedefleme-Reklam Cerezleri

Ad, Soyad, imza, Kurumdaki Unvani, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Banka Adi ve Banka
Subesi Adi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet,
Uyruk, Fotograf, Gecerlilik Tarihi, Veren Makam, Clizdanin Kayit Nosu, Pasaport No,
Evlenme Tarihi, Belge Tiirli, Olay Detayi, Olay Saati, Olay Yeri, Oneriler, Adres, Adres il
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Calisan Adayi

Adres ilce, Telefon Numarasi (Mobil), Kurumdaki Gérevi, Servise Binecegi Konum, Calistig
Kurumun Adi, isveren Sicil Numarasi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bdlim, Kurum Sicil No,
Arag Plaka No, Unvan, Kurum E-Postasi, Ekipman Tipi, Ekipman Adeti, Telefon Numarasi
(Mobil), Adres, E-Posta Adresi, ise Giris Tarihi, Meslegi, Evrak Tarihi, Evrak No, Belgenin
Diizenlenme Tarihi, Belge Numarasi, Evrak Tutari, Olay Tarihi, Taahh{itname Konusu, Evrak
Gecerlilik Stiresi, IBAN, Kredi Kart Numarasi, Banka Hesap No, Kredi Karti Son Kullanim
Tarihi, Barkod No, Belge Numarasi, Gegerlilik Tarihi, Verilis Tarihi, Katiinan Egitim /
Seminer Tarihi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Diploma No, Katilinan Egitim / Seminer
Siiresi, Egitim Sertifikasinin Alindig1 Kurum, Kapsadig Diger Mes. Yet. Bel., iskur Birimi, iSG
Egitim Tarihi, iskur Kayit Tarihi, Kisisel Durum, Sinav Sonucu, Kullanici Adi, Sifre / Parola,
Kayit Zamani, Kullanim Bitis Zamani, Kullanima Baslama Zamani, Yerel Ip Adresi, Kullanici
Acilis Zamani, islem Tiirli, Dosya Adresi, Arag Plaka No, Aracin Cinsi, Aracin Teslim Edilme
Zamani, Ogrenim Diizeyi, Okul Adi, Ogrenim Gériilen Bolim, Ogrenim Gériilen Kurumun
Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Ogrenim Gériilen Fakiilte, Ogrenim Tipi, Kaza Saati, Kaza Tarihi,
Kaza Yeri (il, ilce, Semt, Mahalle, Cadde, Sokak), Kazaya katilan siiriicii gériisii, Trafik kurali
ihlal bilgisi, Konum Koordinat Bilgisi, Belge Numarasi, Seri - No, Verilis Tarihi, Stirlicli Belgesi
Sinif Bilgileri, Stirlicl Belgesi Var, Strlict Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Stirtict Belgesi Sinifi
Verilis Tarihi, Tasit Turiine Ozel Kisitlar, Aktif Ceza Puani, Yeni Tip Belge Mi?, Hareket
Zamanl, Yurtdisi Harg Pulu Alma, Ziyaret Edilme Zamani, Kaynak Seri No, Kaynak Teslim
Edilme Tarihi, Kaynak Tirl, Kaynak Modeli, Kaynak Kullanim Tarifesi, Baglanti Suresi,
Baglanti Tirl, Kayith Olunan Oda, Oda Kayit Tarihi ve Oda Sicil No

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, isten
Cikis Tarihi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi,
Kisi Hakkinda Kanaat, Kisi Hakkinda Yorum, isten Ayrilma Sebebi, Gériisme Tarihi, Evrak
Tarihi, Evrak Saati, Calistigi Kurumun Adi, Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Calistig
Boliim, Kisi Hakkinda Yorum, Calistig1 Ulke, Firmanin Faaliyet Gosterdigi Alan, Calisma Sekli,
Calistigi Sehir, Kurumda Calisilan Alan, Kurumda Hala Calismaya Devam Ediyor, Girilen
Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer Alinan Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer
Alinan Projenin Durumu, Katilinan Egitim / Seminer Tarihi, Ogrenim Diizeyi, Katilinan
Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katilinan Egitim / Seminer Siiresi, Ogrenim Gériilen Kurumun
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Calisanin Esi

Devlet
Memuru

Gayrimenkul
Mal Sahibi

Noter

Stajyer

Stajyer Adayi

Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Egitim Sertifikasinin Alindigi Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim
Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen Yabanci Dil Dizeyi, Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri,
Sertifikanin Siiresi / Bitis Tarihi, Fakilte / B6lim, Ogrenim Gériilen Diger Anadal, Ogrenim
Goriilen Diger Anadal Basari Diizeyi, Ogrenim Gorilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim
Goriilen Yandal, Ogrenim Goriilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Agiklamalar,
Ogrenime Baglangic Tarihi, Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi,
Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim Basari Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu,
Ogrenim Goriilen Kurumun Tiirdi, Stiriicii Belgesi Var ve Askerlik Statiisi

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Fotograf, Veren Makam,
Clizdanin Kayit Nosu ve Evlenme Tarihi

Ad, Soyad, imza, E-imza, Kurumdaki Gérevi, Calistigi Kurumun Adi, Gimriik idaresi Adl,
Ritbesi, Dosya Esas No, Evrak Tarihi, Barkod No, Evrak No, Belgenin Diizenlenme Tarihi,
Belge Kodu (Karekod), Diizenleyen Ulke ve ihrag Belgesi Sertifika No

Ad, Soyad, Fotograf, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle / Semt, Pafta No, Ada No, Tasinmaz
Niteligi, Parsel, Adres Sokak, Yuzolcimi, Evrak Tarihi, Yevmiye Numarasi, Sahife No ve
Evrak Cilt No

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi ve Evrak No

KGS Kart No, Kayit No, KGS Kart Okuyucu No, KGS Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta
Adresi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Calistigi Bolim, Calistigl
Ulke, Firmanin Faaliyet Gosterdigi Alan, Calisma Sekli, Calistigi Sehir, Kurumda Calisilan
Alan, Kurumda Hala Calismaya Devam Ediyor, Girilen Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer
Alinan Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer Alinan Projenin Durumu, Katilinan
Egitim / Seminer Tarihi, Ogrenim Diizeyi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katilinan
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin  Tedarikgi

Yaratalmesi

(Gergek Kisi)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin  Tedarikgi

Yaratulmesi

Gahsani

Egitim / Seminer Siresi, Ogrenim Goérilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Egitim
Sertifikasinin Alindigi Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen
Yabanci Dil Diizeyi, Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri, Sertifikanin Suresi / Bitis Tarihi,
Fakiilte / BSlim, Ogrenim Goriilen Diger Anadal, Ogrenim Gériilen Diger Anadal Basari
Diizeyi, Ogrenim Gériilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim Gériilen Yandal, Ogrenim
Goriilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Aciklamalar, Ogrenime Baslangig Tarihi,
Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi, Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim
Basari Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu, Ogrenim Gériilen Kurumun Tiirdi, Siriici
Belgesi Var ve Askerlik Statisi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce, Posta Kodu, Telefon Numarasi (Mobil),
Telefon Numarasi (Sabit), Vergi Dairesi, Ticaret Unvani ve Vergi Kimlik No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet,
Kayith Olunan il, Kayith Olunan ilce, Fotograf, Medeni Hal, Gecerlilik Tarihi, Veren Makam,
Pasaport No, Meslek Kodu, Sigortalilik Ttirti / Kodu, Sicil No, Glin Sayisi, Donem (Ay / Yil),
Belge Tird, ilk ise Giris Tarihi, istihdam Durumu, BK / B / DK, Unite Kodu, Adres, ise Giris
Tarihi, Calistig Kurumun Adi, isten Cikis Tarihi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bélim, Arag
Plaka No, SGK isyeri Sicil Numarasi, Servis Giizergahi, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta
Adresi, Kisisel E-Posta Adresi, Meslegi, Diploma Tarih ve No, Sertifika No, Cocuk Sayisi,
Yaptigi is (Ayrintili), Sertifika Tarihi, Sigorta Statiisii, Eksik Giin Bildirme Nedeni, Evrak
Tarihi, Evrak No, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge No, Muhatap, Evrak Gegerlilik Stiresi,
Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Belge Numarasi,
Gegerlilik Tarihi, Verilis Tarihi, isten Ayrilma Tarihi, Egitim Siiresi, iskolu, Sertifika Numarasi,
Egitimin Sekli, Seviye, Egitim Konusu, Mesleki Egitim, is Tanimi, Giincelleme Zamani, Arag
Plaka No, Marka ve Model, Kullanim Sekli, Tescil Tarihi, Motor No, Sase No, Ogrenim
Diizeyi, Belge Numarasi, Seri - No, Verilis Tarihi, Stirticti Belgesi Sinif Bilgileri, Stirlicti Belgesi
Var, Suricil Belgesi Sinifi Gegerlilik Tarihi, Strlicli Belgesi Sinifi Verilis Tarihi, Tasit Tlirline
Ozel Kisitlar, Aktif Ceza Puani, Yeni Tip Belge Mi?, Seyahat Bitis Tarihi, Seyahat Baslangic
Tarihi ve Seyahat Sebebi / Amaci
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Sozlesme Sureglerinin
Yirutilmesi
Sozlesme Sireglerinin
Yaratilmesi
Sozlesme Sireglerinin
Yaratilmesi

Tedarikgi
Yetkilisi

Tizel
Musteri
Gahsani

Kisi

Ugtincii Kisi

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Ziyaretgi

Ziyaretgci
(Internet)

Gayrimenkul
Mal Sahibi

Noter

Tedarikgi
Yetkilisi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Ticaret Unvani, Kurum Adresi, Ticaret Sicil No, Firmanin
Faaliyet Gosterdigi Alan, Faaliyet Baslangi¢ Tarihi, Sermaye, NACE Kodu, Meslek Grubu,
Evrak Tarihi, Evrak No, Belgenin Diizenlenme Tarihi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, Evrak Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Unvan, Adres, Telefon Numarasi ve Belge Numarasi

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilge, Posta Kodu, Telefon Numarasi (Mobil),
Telefon Numarasi (Sabit), Vergi Dairesi, Ticaret Unvani ve Vergi Kimlik No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Calistigi Kurumun Adi, KGS Kart No, imza Tarihi, Giivenlik
Kamerasi Kaydi, KGS Kart No, Kayit No, Ziyaret Zamani, KGS Kart Okuyucu No, KGS
Kullanilan Kapi No ve KGS Okuma Zamani

Ad, Soyad, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi, Mesaj icerigi, iletisim Konusu, Génderme
Saati ve Gonderme Tarihi

Ad, Soyad, Fotograf, Adres il, Adres ilce, Adres Mahalle / Semt, Tasinmaz Niteligi, Pafta No,
Ada No, Adres Sokak, Parsel, Yizol¢iim, Evrak Tarihi, Yevmiye Numarasi, Evrak Cilt No ve
Sahife No

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi ve Evrak No

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Evrak Tarihi ve Evrak No
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Tasinir Mal Ve
Guvenliginin Temini

Kaynaklarin

Yabanci Personel Calisma Ve
Oturma izni islemleri

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluglara Bilgi Verilmesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve

Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Yonetim
Yarutilmesi

Faaliyetlerinin

9.7. Acik Riza (KVKK Md.5/1)

Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci
Se¢cme Ve Yerlestirme
Sureglerinin Yaritilmesi

Calisan  Adaylarinin  Basvuru
Sireclerinin Yaritilmesi

Calisan

Tedarikgi
Gahsani

Tedarikgi
Gahsani

Sigortali Yakini

Calisan

Stajyer

Calisan Adayi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Adres, Kurumdaki Gérevi, Arac Plaka No, Ekipman Tipi,
Ekipman Adeti, ise Giris Tarihi, Belgenin Diizenlenme Tarihi, Konum Koordinat Bilgisi,
Hareket Zamani, Kaynak Teslim Edilme Tarihi, Kaynak Seri No, Kaynak Modeli ve Kaynak
Turd

Ad, Soyad, Pasaport No, Calistigi Kurumun Adi, Evrak Tarihi, Evrak No, Muhatap, Seyahat
Baslangic Tarihi, Seyahat Bitis Tarihi ve Seyahat Sebebi / Amaci

Ad ve Soyad

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il ve Adres ilge

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Adres, Adres il, Adres ilce ve Calistigi Kurumun Adi

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi, Ogrenim
Diizeyi, Sinif, Ogrenim Gériilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Ogrenim Tipi, Bilinen
Yabanci Dil, Bilinen Yabanci Dil Diizeyi, Ogrenim Gériilen Diger Anadal, Ogrenim Gériilen
Diger Anadal Basari Diizeyi, Ogrenim Gériilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim Goriilen
Yandal, Ogrenim Gériilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Agiklamalar, Ogrenime
Baslangi¢ Tarihi, Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi, Ogrenimin Basari
Durumu, Ogrenim Basari Degerlendirme Sistemi ve Ogrenim Goriilen Kurumun Tiir

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf, ise Giris Tarihi, Kurumdaki Gérevi, isten
Cikis Tarihi, Kurumdaki Unvani, Calistigi B6lim, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta Adresi,
Kisi Hakkinda Kanaat, Kisi Hakkinda Yorum, isten Ayrilma Sebebi, Gériisme Tarihi, Evrak
Tarihi, Evrak Saati, Calistigi Kurumun Adi, Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Calistig
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Boliim, Kisi Hakkinda Yorum, Calistig1 Ulke, Firmanin Faaliyet Gosterdigi Alan, Calisma Sekli,
Cahstigr Sehir, Kurumda Calisilan Alan, Kurumda Hala Calismaya Devam Ediyor, Girilen
Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer Alinan Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer
Alinan Projenin Durumu, Katilinan Egitim / Seminer Tarihi, Ogrenim Diizeyi, Katilinan
Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katilinan Egitim / Seminer Siiresi, Ogrenim Gériilen Kurumun
Adi, Ogrenimin Bitig Tarihi, Egitim Sertifikasinin Alindigi Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim
Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen Yabanci Dil Diizeyi, Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri,
Sertifikanin Siiresi / Bitis Tarihi, Fakiilte / Bliim, Ogrenim Gériilen Diger Anadal, Ogrenim
Goriilen Diger Anadal Basari Diizeyi, Ogrenim Gériilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim
Goriilen Yandal, Ogrenim Goriilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Agiklamalar,
Ogrenime Baglangic Tarihi, Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi,
Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim Basari Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu,
Ogrenim Goriilen Kurumun Tirl, Kamera Kaydi (Sesli), Siiriici Belgesi Var ve Askerlik
Statlsi

Ad, Soyad, Kurumdaki Gorevi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim,
Referans Telefon Numarasi (Mobil), Telefon Numarasi (Sabit), E-Posta Adresi ve Kisisel E-Posta
Adresi

Calisan  Adaylarinin  Basvuru
Sureclerinin Yaratilmesi

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Fotograf, Telefon Numarasi (Mobil), E-Posta

Adresi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumda Calismaya Basladigi Tarih, Calistig Bolim, Calistig

Ulke, Firmanin Faaliyet Gosterdigi Alan, Calisma Sekli, Calistigi Sehir, Kurumda Calisilan

Alan, Kurumda Hala Calismaya Devam Ediyor, Girilen Sinav Adi, Yer Alinan Proje Adi, Yer

Alinan Proje Tarihi, Yer Alinan Projede Konum, Yer Alinan Projenin Durumu, Katilinan

a _ Adaylarir . Stajyer Aday! Egitim / Seminer Tarihi, Qgrenim Diizeyi, Katilinan Egitim / Seminer Adi, Sinif, Katilinan
Streglerinin Yuratdlmesi Egitim / Seminer Suresi, Ogrenim Gorilen Kurumun Adi, Ogrenimin Bitis Tarihi, Egitim
Sertifikasinin Alindigi Kurum, Sertifika Tarihi, Ogrenim Tipi, Bilinen Yabanci Dil, Bilinen

Yabanci Dil Diizeyi, Egitim Sertifikasinin Adi, Egitim Yeri, Sertifikanin Siresi / Bitis Tarihi,

Fakiilte / BSlim, Ogrenim Goriilen Diger Anadal, Ogrenim Gériilen Diger Anadal Basari

Diizeyi, Ogrenim Gériilen Dil, Ogrenim Gériilen Sehir, Ogrenim Gériilen Yandal, Ogrenim

Goriilen Yandal Basari Derecesi, Ogrenim ile ilgili Aciklamalar, Ogrenime Baslangi¢ Tarihi,

Gahsan Adaylarinin  Basvuru
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Calisanlar igin Yan Haklar Ve

Menfaatleri Sureglerinin
Yirutilmesi
lletisim Faaliyetlerinin
Yirutilmesi
iletisim Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

is Saghg / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yuratllmesi

Is Sureglerinin lyilestirilmesine
Yénelik Onerilerin Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

Reklam / Kampanya /
Promosyon Sureglerinin
Yaratilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Gahsanin Esi

Potansiyel
Uriin veya
Hizmet Alicisi

Ziyaretgi
(Internet)

Ziyaretgi

Cahsan

Uriin
Hizmet
Kisi

veya
Alan

Calisan

Referans

Ogrenime Devam Ediliyor, Ogrenimi Bitirme Derecesi, Ogrenimin Basari Durumu, Ogrenim
Basari Degerlendirme Sistemi, Ogrenim Bursu, Ogrenim Gériilen Kurumun Tird, Siriici
Belgesi Var ve Askerlik Statisu

Ad, Soyad, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Fotograf, Veren Makam,
Clizdanin Kayit Nosu ve Evlenme Tarihi

Mesaj icerigi, ileti Zamani ve Kullanici Adi

Ad, Soyad, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi, Mesaj icerigi, iletisim Konusu, Génderme
Saati ve Gonderme Tarihi

HES Kodu ve Asi Sertifikasi Kare Kodu

Soyad, ilk ise Giris Tarihi, Calistig1 B&liim, Unvan, Evrak Tarihi, isten Ayrilma Tarihi ve isten
Ayrilma Sebebi

E-Posta Adresi, iletisim izni, iletisim izni Kaynag, iletisim izni Verme Zamani, iletisim iznini
Alan Bayi, iletisim izin Konusu ve iletisim Tercihi

Ad, Soyad, imza, ilk ise Giris Tarihi, Calistigl B6liim, Unvan, Genel Degerlendirme Sonucu,
Evrak Tarihi, isten Ayrilma Tarihi ve isten Ayrilma Sebebi

Ad, Soyad, Kurumdaki Gorevi, Calistigi Kurumun Adi, Kurumdaki Unvani, Calistigi Bolim,
Telefon Numarasi (Mobil), Telefon Numarasi (Sabit) ve E-Posta Adresi
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Yetenek / Kariyer Gelisimi
Faaliyetlerinin Yuratilmesi

Calisan

Ad, Soyad, isveren Sicil Numarasi ve E-Posta Adresi

9.8. Ozel Nitelikli (Kanunlarda dngoériilen hal) (Md.6/3 1. ciimle)

Calisanlar igin is Akdi Ve

Mevzuattan Kaynakli
Yukiumlaliklerin Yerine
Getirilmesi

Sendikali is¢inin isverene
bildirilmesi ve sendika
aidatlarinin kesilmesi

(Sendikalar ve  Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madde
18/2)

Calisanlar icin Yan Haklar Ve
Menfaatleri Sireglerinin
Yaratulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yirutilmesi

Sendika temsilcisinin isverene
bildirilmesi ~ ve  temsilcinin
gorevleri (Sendikalar ve Toplu Is
Sozlesmesi Kanunu / Madd
27/1)

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun
Yaratilmesi
Sendikali iscinin isverene

Calisan

Cahsan

Calisan

Calisan

Onay Tarihi, Durum, Sendika Adi, Sendika Uyeligi Baslangi¢ Tarihi, Sendika Dosya No,
Dogrulama Kodu, Sendika Kodu, Sendika Uyeligi Bitis Tarihi, Sendika Aidati Ait Oldugu Ay
ve Sendika Aidati Kesinti Tutari

Sendika Adi, Sendika Dosya No, Sendika Uyeligi Baslangic Tarihi ve Sendika Uyeligi Bitis
Tarihi

Sendika Adi, Sendika Dosya No, isyeri Sendika Temsilcikigi Ayrilma Tarihi ve isyeri Sendika
Temesilcisi Atanma Tarihi

Sendika Adi, Sendika Dosya No, Sendika Aidati Kesinti Tutari, isyeri Sendika Temsilcikigi
Ayrilma Tarihi, Sendika Aidati Ait Oldugu Ay ve isyeri Sendika Temsilcisi Atanma Tarihi
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bildirilmesi ve sendika
aidatlarinin kesilmesi
(Sendikalar ve  Toplu s
Sozlesmesi Kanunu / Madde
18/2)

Basvuru Tarihi, Durum, Onay Tarihi, Sendika Adi, iskolu, Sendika Dosya No, Sendika Uyeligi
GCahsan Baslangi¢ Tarihi, Dogrulama Kodu, Sendika Aidati Ait Oldugu Ay, Sendika Kodu, Sendika
Aidati Kesinti Tutari ve Sendika Uyeligi Bitis Tarihi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

9.9. Ozel Nitelikli (Saglk) (Md.6/3 2. ciimle)

Is Saghg / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi
GSG Bakanligi Calisma Genel
Mudirlugi'niin 2/9/2021 Tarihli
Genelgesi (isyerlerinde COVID-
19 Tedbirleri /)

Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saglik Raporu Tarihi, Saglk Testi/Tetkiki Sonucu, Saglk
Calisan Testi/Tetkikinin Yapildig1 Tarih, Asinin Tibbi Adi, Asi Sertifikasi Kare Kodu, Asinin Tard,
Asinin Ureticisi, EU Digital COVID Certificate ve Saglik Testi Parametreleri

Is Saghg / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yirutilmesi
is Kazasini Bildirim YikimlGlGgi

sl Sparelr ve Gsid Cahsan Uygulanan Tedavi ve Saglik Raporu Baslangig Tarihi

Saglik Sigortasi Kanunu / Madde

13)

is Sagligi / Givenligi Kan Grubu, Muayene Sonucu ve Kanaat, Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saglik Raporu Tarihi,
Faaliyetlerinin Yiritilmesi Saglik Testi/Tetkikinin Yapildig Tarih, Konjenital / Kronik Hastalik, Alkol Alma, Bagisiklama,
ise giris ve periyodik muayene Galisan !:iziki Muayene Sonucu, Gegirilen Is Kazalari, Maluliyet ve Orani, Meslek Hastallgl Stphesi
zorunlulugu (is Saghg ve lle Tetkik veya Muayene, Mevcut Tedavi, Olunan Ameliyatlar, Sigara Igme, Soy Saglhk
Guvenligi Kanunu / Madde 15/1- Gegmisi, Teghis Konulan Hastaliklar, Yasanilan Yakinmalar, Boy, Kilo ve Viicut Kitle Indeksi
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bl)
Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yiruttilmesi

isverenin is saghgi ve givenligi
konusunda genel yukimlGlagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

is Saghgi / Guvenligi
Faaliyetlerinin Yaratilmesi
isverenin is saghigi ve giivenligi
konusunda genel yukimlGlGagu
(is Saghg ve Guvenligi Kanunu /
Madde 4)

Kamu sagliginin
korunmasi,koruyucu hekimlik,
tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin ylrittlmesi

Mal / Hizmet Satis Sureclerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Calisan

Tedarikgi
Gahsani

Tedarikgi
Gahsani

Cahsan

Tedarikgi
Calisani

Muayene Sonucu ve Kanaat, Saghk Testi/Tetkikinin Adi, Vicut Sicakhgl ve HES Sorgu
Sonucu

HES Sorgu Sonucu

Kan Grubu, Muayene Sonucu ve Kanaat, Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saghk Raporu Tarihi,
Saghk Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih, Konjenital / Kronik Hastalik, Alkol Alma, Bagisiklama,
Fiziki Muayene Sonucu, Gegirilen is Kazalari, Maluliyet ve Orani, Meslek Hastaligi Stiphesi
ile Tetkik veya Muayene, Mevcut Tedavi, Olunan Ameliyatlar, Sigara icme, Soy Saglik
Gecgmisi, Teshis Konulan Hastaliklar, Yasanilan Yakinmalar, Boy, Kilo ve Viicut Kitle indeksi

Kan Grubu, Muayene Sonucu ve Kanaat, Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saghk Raporu Tarihi,
Saglik Testi/Tetkiki Sonucu, Saglik Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih, Saglik Raporu Sebebi,
Konjenital / Kronik Hastalik, Alkol Alma, Bagisiklama, Fiziki Muayene Sonucu, Gegirilen is
Kazalari, Maluliyet ve Orani, Meslek Hastaligi Siiphesi ile Tetkik veya Muayene, Mevcut
Tedavi, Olunan Ameliyatlar, Sigara icme, Soy Saglik Gegmisi, Teshis Konulan Hastaliklar,
Yasanilan Yakinmalar, Boy, Kilo ve Viicut Kitle indeksi

Kan Grubu, Muayene Sonucu ve Kanaat, Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saghk Raporu Tarihi,
Saglik Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih, HES Sorgu Sonucu, Konjenital / Kronik Hastalik, Alkol
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Kisisel Saghk Dosyalarinin
Saklanmasi (s Saghg Ve
Guvenligi Hizmetleri

Yonetmeligi / Madde 7/1)

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

SGK Belgelerinin  Saklanmasi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
86/1)

Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara  Bilgi  Verilmesi
is Kazasini Bildirim YikimlGlGgi
(Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu / Madde
13)

Ziyaretgci

Calisan

Calisan

Calisan

Alma, Bagisiklama, Fiziki Muayene Sonucu, Gegirilen is Kazalari, Maluliyet ve Orani, Meslek
Hastaligi Siiphesi ile Tetkik veya Muayene, Mevcut Tedavi, Olunan Ameliyatlar, Sigara
icme, Soy Saglik Gegmisi, Teshis Konulan Hastaliklar, Yasanilan Yakinmalar, Boy, Kilo ve
Viicut Kitle indeksi

Son 14 Giin Grip Belirtisi Gosterme Durumu, Son 14 Giin Covid-19 Teshisli Birisiyle Temas
Durum, Son 14 Giin Seyahat Durumu ve Son 14 Giin Yurtdisina Cikan Birisiyle Temas
Durumu

Kan Grubu, Muayene Sonucu ve Kanaat, Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Protokol No, Saglik
Raporu Tarihi, Saghk Testi/Tetkiki Sonucu, Saghk Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih, EU Digital
COVID Certificate, Saglk Raporu Baslangi¢c Tarihi, Asi Sertifikasi Kare Kodu, HES Sorgu
Sonucu, Asinin Tibbi Adi, Asinin Ureticisi, Asinin Tirl, Uygulanan Tedavi, Saglik Testi
Parametreleri, Konjenital / Kronik Hastalik, Alkol Alma, Bagisiklama, Fiziki Muayene
Sonucu, Gegirilen is Kazalari, Maluliyet ve Orani, Meslek Hastalig Siiphesi ile Tetkik veya
Muayene, Mevcut Tedavi, Olunan Ameliyatlar, Sigara icme, Soy Saglik Gegcmisi, Teshis
Konulan Hastaliklar, Yasanilan Yakinmalar, Boy, Kilo ve Viicut Kitle indeksi

Yaranin Tirl, Yaranin Viicuttaki Yeri, Kaza Sonucu is Géremezligi, Kaza Sonucu is
Goremezlik Durumu, Tibbi Midahale Yapildi, Tibbi Midahale Yapilan Yer, Tibbi Miidahale
Yapilan il, Tibbi Miidahale Yapilan ilge, Tibbi Miidahale Yapilma Tarih ve Saati, Alkol
Kontrolii Sonucu (Promil) ve Alkol Kontroli

Yaranin Tirl, Yaranin Vicuttaki Yeri, Kaza Sonucu Is Goremezligi, Kaza Sonucu is
Goremezlik Durumu, Tibbi Midahale Yapildi, Tibbi Midahale Yapilan Yer, Tibbi Miidahale
Yapilan il, Tibbi Miidahale Yapilan ilce ve Tibbi Miidahale Yapilma Tarih ve Saati
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9.10. Acik Riza - Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Alt isveren Calisanlar ile ilgili
Sireglerin Yaritilmesi

Calisan  Adaylarinin  Basvuru
Sureglerinin Yaritilmesi

Gahsan Adaylarinin  Basvuru
Siureclerinin Yaritilmesi

Is  Saghg /  Givenligi
Faaliyetlerinin Yuratllmesi

Mal / Hizmet Satis Slreglerinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratilmesi

Tedarikgi
Galisani

Calisan

Calisan Adayi

Ziyaretgci

Calisan

Calisan

Engelli, Hikamli, Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil
Kaydindaki Sug Tarihi, Adli Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin
Olup Olmadig Bilgisi, Adli Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No,
Hiikmiin Kesinlesme Tarihi, Hikiim Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Siiresi ve Verilen Para Cezasi
Tutar

Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil Kaydindaki Sug Tarihi, Adli
Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin Olup Olmadigi Bilgisi, Adli
Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No, Hilkm{in Kesinlesme Tarihi,
Hikam Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Siresi, Verilen Para Cezasi Tutari ve Askerlikten
Muafiyet Nedeni

Envanter Sorusunun Cevabi, Kisilik Envanteri Kriteri, Kriter Puani, Kriter Yorumu ve Test
Tarihi

Saglik Testi/Tetkikinin Adi, Saglik Raporu Tarihi, Vicut Sicakhgi, Saglik Testi/Tetkiki Sonucu,
Saghk Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih, Asinin Tibbi Adi, Son 14 Gun Yurtdisina Cikan Birisiyle
Temas Durumu, Asinin Tirl, HES Sorgu Sonucu, Son 14 Giin Covid-19 Teshisli Birisiyle
Temas Durum, Asinin Ureticisi, EU Digital COVID Certificate, Saglk Testi Parametreleri, Son
14 Guln Seyahat Durumu ve Son 14 Giin Grip Belirtisi Gosterme Durumu

Soyad, T.C. Kimlik No, Kayith Olunan il, Kayith Olunan ilce, Mahkumiyet Kararini Veren
Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil Kaydindaki Su¢ Tarihi, Adli Sicil Kaydindaki Uygulanan
Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin Olup Olmadig Bilgisi, Adli Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile
Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No, Hiikm{in Kesinlesme Tarihi, Hiikiim Tarihi, Verilen Hapis
Cezasi Siresi ve Verilen Para Cezasi Tutari

Engelli, Hakimll, Askerlikten Muafiyet Nedeni, Envanter Sorusunun Cevabi, Kisilik
Envanteri Kriteri, Kriter Puani, Kriter Yorumu ve Test Tarihi
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Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yaratulmesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi
Faaliyetlerinin Yuratllmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve

Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Calisan Adayi

Tedarikgi
Gahsani

Calisan

Calisan

9.11. Acik Riza - Yurt Digina Aktarim

lletisim
Yarutilmesi

Faaliyetlerinin

Pazarlama Analiz Calismalarinin
Yaratulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

Sug¢ gelirlerinin  aklanmasinin
onlenmesi icin yetkili yurt ici ve
yurt disi kurum ve kuruluslarla
paylasiimasi

Yabanci Personel Calisma Ve

Calisan

Ziyaretgi
(Internet)

Cahsan

Hissedar/Ortak

Calisan

Envanter Sorusunun Cevabi, Kisilik Envanteri Kriteri, Kriter Puani, Kriter Yorumu ve Test
Tarihi

Mahkumiyet Kararini Veren Mahkeme, Dosya Esas No, Adli Sicil Kaydindaki Sug Tarihi, Adli
Sicil Kaydindaki Uygulanan Ceza Maddeleri, Adli Sicil Kaydinin Olup Olmadig Bilgisi, Adli
Sicil Kayit Numarasi, Adli Sicile Kayit Yili, Dava Dosyasi Karar No, Hikmiin Kesinlesme Tarihi,
Hlkim Tarihi, Verilen Hapis Cezasi Suresi ve Verilen Para Cezasi Tutari

Envanter Sorusunun Cevabi, Kisilik Envanteri Kriteri, Kriter Puani, Kriter Yorumu ve Test
Tarihi

Engelli ve Hikimla

Ad, Soyad, isveren Sicil Numarasi, Kurum Sicil No ve E-Posta Adresi

Analitik-Performans Cerezleri ve Hedefleme-Reklam Cerezleri

Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Kurum Sicil No ve E-Posta Adresi

Ad, Soyad, imza, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi, Baba Adi, Dogum Yeri, Ana Adi, Cinsiyet,
Uyruk, Fotograf, Gecerlilik Tarihi, Seri - No, Veren Makam, Kimlik Tipi, Adres, Adres No,
Adres Tipi, Adres Tir(, isyeri, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi, Faks Numarasi ve Meslegi

Ad, Soyad, imza, Evrak Tarihi, Evrak No ve Muhatap
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Oturma izni islemleri

Yabanci

Personel Calisma Ve Tedarikgi

Oturma izni islemleri Calisani

Ad, Soyad, Pasaport No, Calistigi Kurumun Adi, Evrak Tarihi, Evrak No, Muhatap, Seyahat
Baslangic Tarihi, Seyahat Bitis Tarihi ve Seyahat Sebebi / Amaci
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10. Formlarin Azami Saklama Siireleri

Form Adi

A.TR ve EUR.1 ihracat
Dolasim Belgesi

Acil Durum Ekip Listesi

Agik Riza

Acik Riza

AD Kullanic

(Microsoft

Active Directory)

Aday Milakati

Adli Sicil Kaydi

Ag
(NAT)

Adres

Donlusimu

Ortam / Format

Dosya Sistemi /
PDF - Taranmis

Dosya Sistemi /
PDF

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Veritabani / Kayit -
Degistirilebilir

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Resmi
Belge

Veritabani /
Veritabani

igili Kisi Grubu

Devlet Memuru (Gimrik Temsilcisi), Calisan (imza
Yetkilisi)

Calisan (Acil Durum Ekip Uyesi), Calisan (Pandemi Plani
Ekip Uyesi)

Cahsan

Calisan Adayi

Cahsan

Calisan Adayi

Tedarik¢i Calisani (Arag Surlictsi)

Calisan, Stajyer

Sure

10 Yil

2Yil

10 vil

1 Vil

1Yl

3 Ay

2 Yil

Baslangic

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

Takip eden yilin
birinci giint

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda
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Aile Durumu Bildirimi

Aile  Durumu Bildirimi
(Eski)

Anhk Mesajlasma
Uygulamasi (Skype)
Kullanicisi

Ara¢ Gegmisi

Ara¢ Muayene Raporu

Askerlik Durum Belgesi

Avans/Harcirah Formu

Aydinlatma

Aydinlatma

Tablosu

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit / Rapor

Kagit / Resmi
Belge
Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit /

Calisan, Calisan Yakini (Cocuk), Calisan Yakini (Es), Ucilincii
Kisi (Anne), Uglincii Kisi (Baba)

Gahsan, Calisanin Cocugu, Calisanin Esi

Cahsan

Cahsan

Tedarikg¢i Calisani (Arag Surlictsi)

Calisan, Calisan (Askerlikten Muaf)

Calisan, Calisan (Bolim Yoneticisi), Calisan (Onaylayan)

Calisan

Calisan Adayi

5Yil

10vil

2 Yil

1 Vil

10 vil

10 il

10 il

1Yl

Takip eden yilin
birinci giina

Sézlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Takip eden vyilin
birinci giina

Takip eden vyilin
birinci giinQ
isleme aninda
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Aylik  Sendika  Aidati
Kesintisi Listesi

Aylik  Sendika  Aidati

Kesintisi Listesi

Banka Ceki

Banka Dekontu

Banka Hesap Clizdani

Banka Hesap Clizdani

BES Aylik Bildirim Formu

BES Otomatik Katilim ilk
Acilis Bilgileri

BT Talep Kayitlari

Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
Excel

Dosya Sistemi /
Excel

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
PDF

Kagit / Fotokopi

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Dosya Sistemi /
Excel

Dosya Sistemi /
Excel

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Cahisan (Sendikah)

Cahisan (Sendikah)

Tiizel Kisi Misteri Calisani (imza Yetkilisi)

Uriin veya Hizmet Alan Kisi

Calisan

Yénetim Kurulu Uyesi

Cahsan

Calisan

Calisan

10 Yil

Sozlesme
Suresince

10vil

10 vil

10 il

10 vil

10vil

10 vl

10 vil

Takip eden vyilin
birinci giina

isleme aninda

Takip eden yilin
birinci giina

Takip eden vyilin
birinci giina

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Son islemden
Sonra

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

76



Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

VIETE LRI / Son islemden
Cari Kayit Veritabani Tedarikgi (Gergek Kisi), Uriin veya Hizmet Alan Kisi 1vil 3
Sonra
Tablosu
Hakim - Savc (Hakim), Hakim - Savci (Savci), Taraf
Kagit / Resmi (Katilan), Taraf (Magdur), Taraf (Suctan Zarar Goren), Son islemden
Ceza Dava Dosyasi Belge Taraf (Sikayetci), Taraf (SUpheli/Sanik), Taraf (Tanik), Zabit Lol Sonra
Katibi
Kagit /
COVID-19 Ziyaretci Anketi Doldurulmus Bos Calisan (Ziyaret Edilen), Ziyaretgi 3 Ay isleme aninda
Form
Kagit /
Gahsan Arag Tahsis Formu Doldurulmus Bos Calisan 2Yil isleme aninda
Form
Kagit / So6zlesmenin sona
Calisma Belgesi Doldurulmus Bos Calisan, Ugiincii Kisi (imza Yetkilisi) 10 Vil ¥
ermesiyle
Form
Detayli Hizmet Dokimu EZIgg”(:e - Tedarikgi Calisani 2Yil isleme aninda
. . So6zlesmenin sona
Dipl Kagit / Fotok I 10 Vil
iploma agit / Fotokopi Calisan oY .
o Sozl i
Disiplin Tutanak Formu Kagit / Tutanak Cahsan 10 il 0z e;menm sona
ermesiyle
Veritabani
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islemleri

E Posta Kullanimi

EFT Emri

EFT Emri

Egitim Belgesi

Egitim Belgesi

Egitim
Formu

Degerlendirme

Egitim Katilim Tutanagi

Egitim Sonu¢ Formu

Tablosu

Veritabani
Veritabani
Tablosu

Dosya Sistemi

Excel

Veritabani
Veritabani
Tablosu

Kagit
Doldurulmus
Form

Kagit
Doldurulmus
Form

Kagit
Doldurulmus
Form

Kagit
Doldurulmus
Form

Kagit
Doldurulmus
Form

/

/

Bos

Bos

Bos

Bos

Bos

/

GCahsan

Yénetim Kurulu Uyesi

Tedarikei (Gergek Kisi)

Gahlisan (Egitim Alan)

Tedarikg¢i Calisani (Egitim Veren), Tedarikgi Yetkilisi

Calisan (Egitim Alan), Calisan (Egitim Veren)

Calisan (Egitim Alan), Calisan (Egitim Veren)

Calisan (Egitim Alan)

Soézlesme
SuUresince

10 Yil

10vil

10 vil

Siresiz

10 il

10 il

10 il

isleme aninda

Takip eden vyilin
birinci giina

Takip eden vyilin
birinci giina

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

78



Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

Envanter Zimmet Formu

Esas Sozlesme (Anonim
Sirket)

Evlilik (Aile) Clzdani

Fatura

Fatura (Gergek Kisi)

Fazla Mesai Formu

Fesih Bildirimi

Genel Kurul Toplant
Tutanagi

Gumrik Beyannamesi

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Sozlesme

Kagit / Fotokopi

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Tutanak

Kagit / Resmi
Belge

Calisan

Hissedar/Ortak (Kurucu)

Calisan, Calisanin Esi

Calisan (Onaylayan), Tiizel Kisi Musteri Calisani, Uriin veya

Hizmet Alan Kisi

Uriin veya Hizmet Alan Kisi

Cahsan

Calisan (TebellGg Eden), Calisan (Teblig Eden)

Devlet Memuru (Bakanlik Temsilcisi), Hissedar/Ortak

Tedarikgi Calisani (Gumriik Temsilcisi)

10 Yil

10 Yil

10 il

10 vil

10vil

5Yil

10 vil

10 vl

10 vil

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Takip eden yilin
birinci giint

Takip eden vyilin
birinci giina

isleme aninda

isleme aninda

Takip eden vyilin
birinci ginQ

S6zlesmenin sona
ermesiyle
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Guvenli  Surds  Egitimi
Katilim Belgesi

Glivenlik Kamerasi Sistemi

Hasta  Protokol Kayit
Defteri

HES Sorgu Sonug Listesi

HES Sorgu Sonug Listesi

HES Sorgu Sonug Listesi

IP i¢c Dagitim

ibraname

ihtarli Maas Haczi Yazisi

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
Video

Kagit / Defter

Dosya Sistemi /
Excel

Dosya Sistemi /
Excel

Dosya Sistemi /
Excel

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Resmi
Belge

Tedarikgi Calisani (Arag Strtictsi)

Calisan, Stajyer, Ziyaretgi

Calisan, Calisan (isyeri Hekimi)

Calisan

Calisan

Tedarikgi Calisani

Cahsan

Calisan (ibra Eden), Calisan

Uglincli Kisi (Alacakh), Veli / Vasi / Temsilci (Avukat),

1Yl

3 Ay

15 il

15 il

10 vil

1 Vil

2 Yil

10 vil

Calisan (Borglu), Devlet Memuru (icra Dairesi Mudir / 10 Vil

Madir Yrd.)

isleme aninda

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Takip eden vyilin
birinci giina

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda
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imza Sirkleri

ISG Kurul
Tutanagi

Toplanti

ISG Temel Egitim Belgesi

ISG Temel Egitim Belgesi

ISG Temel Egitim Belgesi

ISG Yillik Calisma Plani

ISG Yillk Degerlendirme
Raporu

Is  Guvenligi Uzmanlig
Belgesi
Is  Guvenligi Uzmanlig
Belgesi

s Kazasi ve Meslek
Hastaligi Bildirim Formu

Kagit / Resmi
Belge
Kagit / Tutanak

Kagit / Fotokopi

Kagit / Fotokopi

Kagit / Resmi
Belge
Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Fotokopi

Kagit / Fotokopi

Kagit / Resmi

Belge

Tedarikgi Yetkilisi, Calisan (imza Yetkilisi), Noter

Calisan (iSG Kurul Baskani), Calisan (iSG Kurul Sekreteri),
Calisan (Uye), Tedarikgi Calisani (is Giivenligi Uzmani),
Tedarikei Calisani (isyeri Hekimi)

Tedarikei Calisani, Tedarikgi Calisani (isveren Vekili)
Ugtincii Kisi (s Guvenligi Uzmani)

Calisan, Calisan (is Giivenligi Uzmani), Calisan (isveren
Vekili), Tedarikgi Calisani (is Giivenligi Uzmani)

Calisan (is Giivenligi Uzmani), Calisan (isveren Vekili),
Tedarikgi Calisani (isyeri Hekimi)

Calisan, Calisan (is Guvenligi Uzmani), Calisan (isveren
Vekili), Tedarikgi Calisani (isyeri Hekimi)

Calisan (is Giivenligi Uzmani)

Uclinci Kisi (Yetkili)

Calisan, Sigortal Yakini, Tedarikci Calisani (isyeri Hekimi),
Calisan, Calisan (Bildirimi Hazirlayan), Calisan (is Kazasi

10vil

15 vil

2Yil

Sozlesme
Suresince

10 il

15 Yil

15 vl

10 vil

Sozlesme
Siresince

10 vl

Son islemden

Sonra

isleme aninda

isleme aninda
isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle
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Is S6zlesmesi

ise  Giris / Periyodik
Muayene Formu

ise  Giris / Periyodik
Muayene Formu

ise  Giris / Periyodik
Muayene Formu

ise Giris Bildirgesi

iskur Kayit Belgesi

isten Cikis Bildirgesi

isten Cikis Miilakat Formu

ithalat Bagvuru Formu

Kagit / Sozlesme

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Resmi
Belge

Kagit / Resmi
Belge

Kagit / Resmi
Belge

Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Yazisma

Sahidi)

Calisan, Calisan (isveren Vekili)

Calisan, Tedarikgi Calisani (isyeri Hekimi)

Tedarikgi Calisani

Ugtincii Kisi (isyeri Hekimi)

Calisan (Engelli), Calisan (Hukimli), Calisan

Calisan

Cahsan

Calisan, Calisan (Milakat Yapan)

Calisan (Sevkiyat Yetkilisi)

10 Yil

15 vil

2 Yil

Soézlesme
SiUresince

10 vil

10 il

10vil

10 Vil

5Yil

Sézlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda
Takip eden vyilin
birinci ginQ
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ITO Faaliyet Belgesi

IYS izin Bildirim Formu

Kablosuz Ag Kullanicisi

Karakol Kimlik Bildirim
Formu - Form 2 (Galisanlar

icin)

Kaza/Olay Raporu

Kisilik Envanter Testi

Kisilik Envanter Testi

Kisisel Koruyucu Ekipman
Zimmet Tutanagi

Kredi Karti Bilgileri

Dosya Sistemi /
PDF - Taranmis

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
PDF

Dosya Sistemi /
PDF

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Veritabani /
Veritabani

Tedarikgi Yetkilisi

Uriin veya Hizmet Alan Kisi

Gahsan, Ziyaretgi

Calisan, Calisan (Belgeyi Diizenleyen), Devlet Memuru

(Polis Memuru)

Gahsan (Aksiyon Sorumlusu), Calisan (Bildirimi Yapan),
Calisan (Birim Yéneticisi), Calisan (is Giivenligi Uzmani),
Calisan (Kazazede), Calisan (Olay Arastirma Ekibi Uyesi),
Tedarikgi Calisani (isyeri Hekimi)

Calisan Adayi

Cahsan

Calisan (Teslim Alan), Calisan (Teslim Eden)

Calisan (Ust Diizey Yénetici)

10vil

3Yil

2 Yil

10vil

15 il

1Vl

Sozlesme
SiUresince

10 il

10 il

Son islemden
Sonra

isleme aninda

isleme aninda

Sézlesmenin sona
ermesiyle

So6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda

isleme aninda

Belgenin Gecerlilik
Sdresinin
Bitmesiyle

So6zlesmenin sona
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Tablosu ermesiyle

Dosya Sistemi / Takip eden vyilin

Kredi Karti Ekstresi Calisan (Ust Diizey Yénetici) 10 il

PDF birinci guinl
. : o Veritabani / .
Kredi Karti Islemi (Odeme Veritabani Uriin veya Hizmet Alan Kisi 10 Yl T?I‘qp‘ eden vilin
Alan) Tablosu birinci giinQ

Maddi  Hasarli  Trafik
Kazasi Tespit Tutanagi

S6zlesmenin sona

K ut T t k I U . . K. . A S.. . . . U . . K. . T k 10 Yl
agit / Tutana Cahisan, Uglinci Kisi (Arag Surtcusi), Uglinct Kisi (Tanik) | .

Kagit / . Belgenin Gegerlilik

Malzeme Talep Formu Doldurulmus Bos Galisan (Onaylayan.), Galisan (Talep Eden), Galisan (Teslim 10 il Sdresinin
Alan), Calisan (Teslim Eden) . .

Form Bitmesiyle

Kagit / .
Masraf Bildirim Formu Doldurulmus Bos GCalisan, Calisan (Birim Yoneticisi) 10 il Télflp. eden vilin

birinci giini
Form
. Kagit / Resmi . . Sozlesme .
Meslek Odasi Kayit Belgesi el Calisan (Miihendis) Siiresince Isleme aninda
Mesleki Yeterlilik Belgesi  Kagit / Fotokopi Tedarikgi Calisani 2vil isleme aninda
Mesleki Yeterlilik Belgesi  Kagit / Fotokopi Uclinci Kisi (Onaylayan) ?Z e§_me Isleme aninda
Siresince
. - . Kagit / Resmi O Soézlesmenin sona
B 1

Mesleki Yeterlilik Belgesi Belle Calisan, Uglinci Kisi (Onaylayan) ovil S
Mobil Hat Fatura Detayi Dosya Sistemi / Galisan 2l isleme aninda
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Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi (1003B)

Onayli Defter (is Sagligi ve
Guvenligi Tespit ve
Oneriler Defteri)

Ogrenci Belgesi

Olumlu Yaralanmal Trafik
Kazasi Tespit Tutanagi

Ozgegmis

Ozgegmis

Ozgecmis

Pasaport

Pay Defteri Kaydi

PDKS Kaydi

PDF

Dosya Sistemi /
XML

Kagit / Defter

Kagit / Resmi
Belge
Kagit / Tutanak

Dosya Sistemi /
PDF

Dosya Sistemi /
PDF

Kagit /
Doldurulmus Bos

Form

Dosya Sistemi /
PDF - Taranmis

Kagit / Defter

Veritabani /

Calisan

Calisan (is Givenligi Uzmani), Calisan (isveren Vekili),
Tedarikgi Calisani (isyeri Hekimi)

Stajyer

Calisan, Calisan

Calisan

Calisan Adayi, Referans

Stajyer Adayi

Cahsan

Uciincii Kisi (intifa Hakki Sahibi), Hissedar/Ortak

Calisan, Stajyer

10 Yil

15 vil

10 il

10 vil

10 il

1Yl

1Vl

Sozlesme
Slresince

10 vil

5Yil

Takip eden vyilin
birinci giina

Sézlesmenin
ermesiyle

Sona

Sozlesmenin
ermesiyle

sona

Sozlesmenin
ermesiyle

sona

Sozlesmenin
ermesiyle

sona

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

isleme aninda
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PDKS Kaydi

PDKS Kisi Kaydi

Personel izin Formu

Personel Servis Listesi

Portér Muayene Formu

Ramak Kala Tespit ve
inceleme Formu

Referansla Gorisme

Satin Alma Siparis Formu

Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
Excel

Kagit / Rapor

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit / Not
Seklinde
Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Ziyaretgci

Calisan

Calisan (Birim Yéneticisi), Calisan (insan Kaynaklari
Yetkilisi), Calisan

Calisan

Calisan (Gida Temasi Olan Personel), Calisan (isyeri
Hekimi)

Calisan (Bildirimi Yapan), Calisan (is Giivenligi Uzmani)

Calisan Adayi, Referans

Calisan (Mali isler ve Satinalma Koor.), Calisan (Satinalma
Midiirt), Calisan (Satinalma Sefi)

2Yil

5Yil

10vil

Sozlesme

Suresince

15 il

10 il

1Vl

10 Vil

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Belgenin Gegerlilik
Sdresinin
Bitmesiyle

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle
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Sézlesmenin sona

Y Kagit /Y I 10 Vil
Savunma Yazisi agit / Yazisma Calisan oY .
.. Kag R i .
Sendika Uye Kayit Belgesi Baelgglfa / esmi Cahisan (Sendikah) 10 il Isleme aninda
i . Kagit / Resmi . Sozlesme .
Sendika Uye Kayit Belgesi Bl Cahsan (Sendikah) Siiresince Isleme aninda
Veritabani /
Sendikal Calisan Listesi Veritabani Calisan (Sendikali) 10 il isleme aninda
Tablosu
Veritabani / .
. L . . Soézlesme :
Sendikal Calisan Listesi Veritabani Calisan (Sendikali) L Isleme aninda
Sdresince
Tablosu
Kagit / .
Senet Doldurulmus Bos Tuzel Kisi Misteri Calisani 10 il T?I.Qp. eden yilin
birinci ginQ
Form
D i i .
Servis Sofor Listesi ExocS(ZIa setzill Tedarikg¢i Calisani (Servis Sofori) 1vil Isleme aninda
, . Kagit / Resmi _ e S6zlesmenin sona
Servis Tagimaciligi Karti Devlet Memuru, Tedarikgi Calisani (Arag Striiclisu) 10 il .
Belge ermesiyle
Kagit / Tedarik¢i Calisani (Nakliyeci), Tedarikgi Calisani (Teslim S6zlesmenin sona
Sevk Irsaliyesi Doldurulmus Bos g o vels E 10 Yil o
Form Eden), Calisan (Imza Yetkilisi), Calisan (Teslim Alan) ermesiyle
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SGK E-Bildirge

Sigortali Hizmet Listesi

Suricu Belgesi

Suricu Belgesi

Siriict Psikoteknik Belgesi

Sirket Masraf Beyani

Taahhlithame

Taksitli Avans Formu

Tapu Senedi

Teminat Mektubu

Dosya Sistemi /
Excel

Dosya Sistemi /
PDF

Kagit / Fotokopi

Kagit / Fotokopi

Kagit / Fotokopi

Kagit /
Doldurulmus Bos
Form

Kagit /
imzalanacak
Dokliiman

Kagit /

Doldurulmus Bos
Form

Dosya Sistemi /
PDF - Taranmis

Kagit / Yazisma

Calisan

Tedarikgi Calisani

Gahsan

Tedarikci Calisani (Arag Surlictsi)

Calisan, Tedarikgi Calisani (Arag Strtcusi)

Cahsan

Cahsan

Calisan

Gayrimenkul Mal Sahibi

Uglincii Kisi (Onaylayan)

10vil

10 Yil

10vil

1 Vil

10 vil

10vil

Sozlesme
SiUresince

10 vil

10 vl

Sozlesme

Takip eden yilin
birinci giina

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Belgenin Gegerlilik
Sidresinin
Bitmesiyle

isleme aninda

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Belgenin Gegerlilik
Sdresinin
Bitmesiyle

isleme aninda

Takip eden yilin
birinci giina

isleme aninda

isleme aninda
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Tibbi Tahlil / Test Sonucu

Ticaret Sicil Gazetesi

Toplu Tasima Araci

Kullanim Belgesi

Trafik Cezalari Bilgisi

Transit Refakat Belgesi

TSE
Belgesi

Kritere  Uygunluk

Tirkiye Cumhuriyeti Asi
Sertifikasi

Turkiye Cumbhuriyeti
Kimlik Karti
Ucret Bordrosu (Maas
Bordrosu)

Vardiya Listesi

Kagit / Rapor Calisan

Dosya Sistemi /

SIBfE  Tarme Calisan (Imza Yetkilisi)

Kart / Resmi Belge Tedarik¢i Calisani (Arag Strictsi)

Kagit / Fotokopi Cahisan (Arag Suriicus), Tedarikgi Calisani (Arag Suricisi)

Dosya Sistemi /

SIBIE < T Devlet Memuru (GUmriik Temsilcisi)

Dosya Sistemi /

PDF - Taranmis Devlet Memuru (TSE Belgelendirme Mduirt)

Kagit / Fotokopi Calisan

Kagit / Fotokopi Gahlisan, Calisan Yakini (Anne), Calisan Yakini (Baba)

Dosya Sistemi /

PDE Calisan

Dosya Sistemi /

Excel Calisan, Calisan (Vardiya Amiri)

SuUresince

15 Yil

10vil

10 Yil

10 il

10 vil

10 vil

15 Yil

10vil

10 vl

5Yil

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Belgenin Gegerlilik
Sidresinin

Bitmesiyle

So6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Takip eden vyilin
birinci giina

Takip eden vyilin
birinci giina

S6zlesmenin sona
ermesiyle

S6zlesmenin sona
ermesiyle

Takip eden yilin
birinci ginQ

isleme aninda
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Vergi Levhasi

VPN Kullanicisi

Web Sitesi iletisim Formu

Web Sitesi Trafik Bilgileri

Yabancilar icin  Davet
Yazisi

Yerlesim Yeri ve Diger
Adres Belgesi

Yonetim Kurulu Karar
Defteri

Yurtici Yolcu Tasimacilig
Mesleki Yeterlilik Belgesi
(SRC2)

Yurtici Yolcu Tasimaciligi
Mesleki Yeterlilik Belgesi
(SRC2)

Ziyaretgi Kayit Formu

Dosya Sistemi /
PDF

Veritabani / Kayit -
Degistirilebilir

Web Sitesi / Web
Formu

Veritabani /
Veritabani
Tablosu

Kagit / Fotokopi

Kagit / Resmi

Belge

Kagit / Defter

Kart / Fotokopi

Kart / Fotokopi

Dosya Sistemi /

Tedarikgi Yetkilisi

Calisan

Ziyaretgi (Internet)

Ziyaretgi (Internet)

Calisan (imza Yetkilisi), Tedarikgi Calisani (Yabanci)

Calisan

Yénetim Kurulu Uyesi, Yonetim Kurulu Uyesi (Yénetim
Kurulu Baskani)

Cahlisan (Arag Surtcusa)

Calisan (Arac Siriiciisii), Ugiincii Kisi (Onaylayan)

Calisan (Ziyaret Edilen), Ziyaretgi

10vil

2Yil

1Yl

2 Yil

10 vil

10 vil

10 il

10 il

Sozlesme

Suresince

2Yil

Son
Sonra

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda

islemden

S6zlesmenin sona

ermesiyle

S6zlesmenin sona

ermesiyle

isleme aninda

isleme aninda

isleme aninda
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Ziyaretgi Kayit Formu

Ziyaretgi Kayit Formu

Excel
Kagit / Defter

Veritabani
Veritabani
Tablosu

Calisan (Ziyaret Edilen), Ziyaretgi

Calisan (Ziyaret Edilen), Ziyaretgi

2Yil

2Yil

isleme aninda

isleme aninda
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